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1 ÚVODNÍ USTANOVENÍ

Hlavní město Praha (dále jen „HMP“) vyhlašuje dotační řízení „Zdravé město Praha“ na projekty specifické primární prevence, a to pro I. program, určený na aktivity škol a školských zařízení v hlavním městě Praze. 

1.1 DOTAČNÍ ŘÍZENÍ „ZDRAVÉ MĚSTO PRAHA“

I. program  dotačního řízení (dále jen „DŘ“) vychází z těchto základních materiálů:

· Národní strategie protidrogové politiky na období 2010 - 2018 

· Metodický  pokyn ministra školství, mládeže a tělovýchovy 

· Strategie prevence rizikových projevů chování u dětí a mládeže v působnosti resortu školství, mládeže a tělovýchovy na období 2009 – 2012 

· Strategie protidrogové politiky HMP na období 2008 až 2012 

· Akční plán protidrogové politiky HMP na období 2010 – 2012 

· Standardy odborné způsobilosti poskytovatelů programů primární prevence užívání návykových látek.

Vysvětlení klíčových pojmů v dokumentu:

Specifická primární prevence – aktivity a programy, které jsou zaměřeny specificky na předcházení a omezování výskytu jednotlivých forem rizikového chování žáků.          Jedná se o:

· všeobecnou prevenci, která je zaměřena na širší populaci, aniž by byl dříve zjišťován rozsah problému nebo rizika, 

· selektivní prevenci, která je zaměřena na žáky, u nichž lze předpokládat zvýšenou hrozbu rizikového chování, 

· indikovanou prevenci, která je zaměřena na jednotlivce a skupiny, u nichž byl zaznamenán vyšší výskyt rizikových faktorů v oblasti chování, problematických vztahů v rodině, ve škole nebo s vrstevníky.
Program PP - cílená aktivita (nebo soubor aktivit) zaměřená na určitou oblast rizikového chování a na jasně definovanou cílovou skupinu. 
Realizátor - osoba nebo organizace, která je zodpovědná za realizaci programů primární prevence. Škola může realizovat program z vlastních personálních zdrojů, nebo si může najímat realizátora externího. U realizátora se předpokládají dostatečné odborné kompetence pro realizaci programu.

Odborný garant - zodpovědná osoba odpovídající za realizaci projektu. Externí garant může být zároveň i supervizorem projektu. Dohlíží na odpovídající personální a odborné zajištění programů realizovaných v rámci projektu. Důležitá je případná provázanost             s dalšími aktivitami preventivní strategie koordinace mezi externím realizátorem                    a příjemcem,  tedy školou.

Supervizor - externí kvalifikovaný odborník, který není součástí pracovního týmu. Má odpovídající VŠ vzdělání a prokazatelnou praxi v oboru. Předmětem supervize ve školských zařízeních je především odborná podpora a pomoc, která vede ke zvyšování kompetencí pro nacházení efektivních řešení problémů a zvládání náročných odborných situací. Supervize je zde chápána jako podpůrný pracovní nástroj. Supervizor předkládá spolu se závěrečnou zprávou k projektu zprávu supervizní.

Minimální preventivní program – konkrétní dokument školy zaměřený zejména na výchovu žáků ke zdravému životnímu stylu, na jejich osobnostní a sociální rozvoj a rozvoj jejich sociálně komunikativních dovedností. Minimální preventivní program je založen na podpoře vlastní aktivity žáků, pestrosti forem preventivní práce s  žáky, zapojení celého pedagogického sboru školy a spolupráci se zákonnými zástupci žáků. Minimální preventivní program je zpracováván na jeden školní rok školním metodikem prevence, podléhá kontrole České školní inspekce, je průběžně vyhodnocován a písemné vyhodnocení účinnosti jeho realizace za školní rok je součástí výroční zprávy o činnosti školy.

1.2 CÍLE DOTAČNÍHO ŘÍZENÍ „ZDRAVÉ MĚSTO PRAHA“ – I. PROGRAM

Cílem I. programu je podpora škol a školských zařízení, které jsou samy realizátory preventivních programů nebo žádají o dotaci pro organizace specializované na projekty specifické primární prevence rizikového chování, které na příslušných školách 
a školních zařízeních programy realizují.

Dotace z rozpočtu HMP podporuje realizaci kvalitních projektů specifické primární prevence, které mají:

· za cíl dosažení pozitivních změn chování u rizikové populace dětí a mládeže 

· intervenční charakter se zaměřením na specifickou primární prevenci. 

Podporovány budou projekty konkrétní, cíleně zaměřené s možností objektivního zhodnocení dosaženého efektu. Přednostně budou podporovány pokračující, dlouhodobé projekty.

1.3 TEMATICKÉ ZAMĚŘENÍ jednotlivých programů

U všech níže uvedených typů programů podporuje HMP pouze aktivity založené na všeobecně uznávaných vědeckých poznatcích. 

Tematické okruhy, ke kterým lze pro rok 2011 podávat žádosti jsou následující:

1. Programy specifické primární prevence 

2. Specifická primární prevence pro rizikovou skupinu dětí a mládeže

3. Vzdělávání  v oblasti specifické primární prevence

4. Programy zaměřené na práci se skupinami rodičů.

Důležité upozornění

V rámci tohoto programu nelze žádat o dotaci z rozpočtu HMP na projekty zaměřené svým obsahem na nespecifickou primární prevenci
. Nespecifická prevence ve školách a školských zařízeních je podporována Odborem školství, mládeže a tělovýchovy MHMP v rámci jeho grantového programu.

1.4 Bližší charakteristika jednotlivých tematických okruhů 

1. Programy specifické primární prevence 

a) Důraz je kladen na dlouhodobé a kontinuální programy uskutečňované ve školách             a školských zařízeních pro děti a mládež s jasnou vazbou na preventivní strategii školy.. Programy by měly být interaktivní, prožitkové, zaměřené na získávání informací a dovedností vedoucích ke změně postojů a snížení pravděpodobnosti výskytu rizikového chování. 

b) Tématicky zaměřené výjezdy a semináře, programy zaměřené na sebepoznávání             a zlepšování vztahů v třídních kolektivech.

2. Specifická primární prevence pro rizikovou skupinu dětí a mládeže – selektivní 
     a indikovaná PP

Jedná se o programy specifické primární prevence realizované ve školách a školských zařízeních zaměřené na práci s rizikovou populací (skupina dětí a mládeže, u které se  již objevilo rizikové chování). Zejména dlouhodobé a komplexní intervenční programy zacílené na změnu hodnotových žebříčků a postojů rizikových jedinců, komunitní práce.
3. Vzdělávací programy a aktivity v oblasti specifické primární prevence 

Projekty zaměřené na vzdělávání a zvyšování kompetencí školních a obvodních metodiků prevence v oblasti specifické primární prevence. 

 4. Projekty zaměřené na rodiče

Zlepšení spolupráce s rodiči, zvýšení jejich informovanosti o problematice rizikového chování. 

Prevence rizikového chování u dětí a mládeže zahrnuje:

· problematiku užívání návykových látek - legální i nelegální návykové látky, účinky, rizika
· ostatní formy rizikového chování - gambling, rasismus, xenofobie, šikana, týrání a zneužívání dětí, různé formy násilného chování, problematika sekt, sexuálně rizikové chování, poruchy příjmu potravy, kriminalitu 

· osobnostní rozvoj - posilování sebejistoty, zvládání konfliktních situací, práce 
s emocemi, efektivní komunikace, schopnost čelit sociálnímu tlaku, vztahy v třídním kolektivu
· zdravý životní styl.

1.5  TYPY PROGRAMŮ PRIMÁRNÍ PREVENCE

Programy primární prevence realizované v rámci dotačního řízení: 

· Vzdělávací kurz

Ucelený vzdělávací program zahrnující teoretickou průpravu z oblasti primární prevence rizikového chování, nácvik praktických dovedností, případně prohlubování získaných znalostí a dovedností.

Minimální rozsah je 40 hodin.

· Vzdělávací seminář

Jednorázová vzdělávací aktivita informačně vzdělávacího charakteru na konkrétní téma vedená interaktivní formou, která předpokládá aktivní zapojení cílové skupiny.

Minimální rozsah je 90 minut.

· Přednáška

Jednorázová aktivita (odborný výklad) informačního charakteru zaměřená na konkrétní téma, která nepředpokládá výrazné aktivní zapojení cílové skupiny.

Minimální rozsah je 45 minut.

· Blok primární prevence

Jednotka dlouhodobého a komplexního programu primární prevence založená na principu interaktivity, která má pevnou  vnitřní strukturu: 1. úvod (zmapování očekávání, naladění…), 2. stěžejní téma, 3. závěr a zhodnocení. Zahrnuje informace o problematice různých forem rizikového chování, řízené diskuse, interaktivní hry apod.

Minimální rozsah 90 minut. U žáků prvního stupně minimálně 45 minut.

· Interaktivní seminář

Většinou jednorázová aktivita, která interaktivní formou zprostředkovává informace 
o problematice různých forem rizikového chování. Interaktivní seminář je vždy tématicky zaměřen na minimálně jednu formu rizikového chování.

Minimální rozsah 90 minut.

· Pobytová akce – adaptační kurz

Systematická práce s cílovou skupinou realizovaná mimo běžné prostředí. Práce je založena na principech interaktivy, cílenosti a na práci s malou skupinou. Podmínkou je zajištěná návaznost na další aktivity programu s důrazem na kontinuitu a komplexnost primární prevence.

Minimální rozsah je 8 hodin.

( Při definování uvedených forem programů bylo využito databázové aplikace Prev-data).

2 Pravidla dotačního řízení „Zdravé město Praha“  -  I. program 

2.1 OKRUH MOŽNÝCH  ŽADATELŮ O POSKYTNUTÍ DOTACE

Organizace, které mohou podat žádost do dotačního řízení HMP v rámci I. programu jsou

školy a školská zařízení zřizované:

· HMP
· městskou částí HMP
· rezortním ministerstvem
· církví
· nestátní neziskovou organizací.

Podmínkou je sídlo žadatele na území HMP.

Specializované organizace mohou žádat v tomto programu pouze prostřednictvím školy nebo školského zařízení, kde budou projekt/službu realizovat. Samostatně mohou žádat pouze v rámci  II. programu dotačního řízení /jiný formulář a metodika/.

2.2 HARMONOGRAM ZPRACOVÁNÍ PROJEKTŮ „zdravé město praha“

	1. Dotační řízení projektů „Zdravé město Praha“ bude vyhlášeno 1. září 2010 na úřední desce MHMP a městských částí Praha 1-22, na internetových stránkách: www.magistrat.praha-mesto.cz ( dotace a granty ( protidrogová politika, a tiskem.

	2. Žádosti o dotaci s veškerými požadovanými náležitostmi se podávají výhradně na adrese hlavní podatelny Magistrátu  hl. m. Prahy,  Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1 do pátku 22. října 2010 včetně do 14:00 hod. Do tohoto data musí být projekty doručeny na uvedenou adresu. Mohou být podány osobně nebo poštou.

3. Obálku označte heslem: Projekty „Zdravé město Praha 2011“ - I. program, Ing. Věra Nouzová, Oddělení protidrogové prevence (dále jen „KOPPR“).

4. Žádosti podávejte  v elektronické i v tiskové podobě (tisk: jeden originál a jedna kopie).   Elektronickou verzi žádosti  posílejte na adresu: vera.nouzova@cityofprague.cz.

5. Čtěte pozorně metodické pokyny! Metodika a formuláře pro rok 2011 jsou aktualizovány a částečně pozměněny. Neúplné nebo chybně vyplněné žádosti budou vyřazeny. Každý jednotlivý formulář /nikoliv list/ odevzdávejte spolu s projektem v jednom  prospektovém obalu EURO děrování DIN A 4. 

	6. Informace ke zpracování  projektů poskytnou zástupkyně KOPPR: Ing. Věra Nouzová, dv. č. 9a,  tel.: 236 002 020 (I. program) a Mgr. Nina Janyšková, dv. č. 9b,  tel.: 236 002 831
(II. program), Mariánské nám. 2,  Praha 1. Formuláře najdete na internetových stránkách: www.magistrat.praha-mesto.cz ( dotace a granty ( protidrogová politika.

7. Žádosti včetně příloh se žadatelům nevracejí.




2.3 Finanční podmínky a kritéria, za kterých mohou být žadateli poskytnuty DOTACE

1) Dotace na realizaci projektu je výhradně účelová a lze ji použít jen na činnosti, které byly přesně vymezeny ve schváleném projektu. Dotace je určena na úhradu nákladů pouze v položkách materiál, služby a mzdové náklady. 

2) Dotace se žadateli poskytuje jen na úhradu nezbytně nutných nákladů spojených s realizací projektu, jež jsou uvedeny a zdůvodněny v žádosti.

3) Vzhledem k možnostem rozpočtu HMP a stoupajícímu počtu žádostí je stanovena maximální výše požadované dotace 50 000,- Kč na 1 projekt. Škola si pro rok 2011 může podat maximálně 3 projekty!
4)  Z dotace je možné hradit:

· lektorné v maximální výši 350,- Kč pro jednoho lektora na hodinu 

· adaptační výjezd v maximální výši 5 000,- Kč na jeden den

· přednášky pro rodiče v maximální výši 1 000,- Kč na hodinu

· supervize může být hrazena v maximální výši 500,-Kč za hodinu, nejvýše však za čtyři hodiny supervize, tj. 2 000,- Kč.

Pokud celková cena aktivity překračuje tuto stanovenou výši příspěvku, je nutné dofinancování z jiných zdrojů.

5) Dotaci nelze požadovat a použít zejména na:

· režii (tj. energii, topení, vodu, opravy a údržbu, pohonné hmoty)

· investice

· nákup či opravu prostředků výpočetní ani jiné techniky či spotřební elektroniky 
· reprezentaci (tzn. pohoštění, dary a obdobná plnění)
· zahraniční cestovné a úhradu cestovních náhrad nad rámec zákona č.262/2006 Sb., zákoník práce
· platy zaměstnanců; mohou být hrazeny pouze ostatní platby za provedenou práci
· provedení auditu, na pokuty a sankce
· úhrady telekomunikací (úhrady služeb včetně nákupu telefonních karet)
· úhradu leasingu osobních automobilů a dalšího hmotného majetku
· nespecifikované výdaje.
6) Dotace se poskytuje na základě písemné žádosti, tj. řádně vyplněný formulář  a přílohy včetně příslušných podpisů, razítek a doporučení. Absence některého z výše  uvedených údajů je považována za formální nedostatek. V tom případě bude žádost vyřazena a nebude posuzována. Dotace je účelově vázaná na konkrétní projekt.

7) Rada HMP, případně Zastupitelstvo HMP, rozhoduje o výši přidělené dotace na základě doporučení Protidrogové komise Rady HMP (dále jen „PK RHMP“). Přiznaná dotace bude uvolněna rozpočtovým opatřením. Pokud je zřizovatelem rezortní ministerstvo, nestátní nezisková organizace nebo církev, bude dotace uvolněna na základě dotační smlouvy. O přidělení dotace z rozpočtu HMP a o podmínkách jejího užití budou školy     a školská zařízení informovány dopisem.

8) Na poskytnutí dotace není právní nárok a v případě kladného rozhodnutí je její výše závislá na objemu finančních prostředků určených na realizaci protidrogové politiky        v HMP z rozpočtu HMP. Dotaci přidělenou z rozpočtu HMP na realizaci projektu je třeba chápat jako příspěvek nikoliv jako částku, jejímž cílem je uhrazení všech aktivit projektu.
9) Program se provádí jako součást komplexní primární prevence a měl by řešit širší spektrum rizikového chování včetně případné návaznosti na včasnou intervenci. Přednostně budou podporovány pokračující dlouhodobé projekty.

10) Předkládané projekty jsou zapracovávány do centrální databáze. Pro zachování kontinuálního přehledu je nezbytné, aby žadatelé, kteří předkládají pokračující nebo navazující projekty, uváděli stejný název projektu jako v předchozím roce (max. však     5 slov). Název by neměl být zavádějící (např. Sportovní odpoledne, Víkend na kolech...).

11) Program musí být řízen kvalifikovaným odborným pracovníkem s odpovídajícím vysokoškolským vzděláním a praxí v oblasti specifické primární prevence, který je schopen zajistit návaznou péči, pokud se ukáže její potřeba. 

12) U adaptačního výjezdu budou finančně podpořeny 3 dny. V případě delšího výjezdu je

třeba hledat další zdroj financování. Za adaptační výjezd se považuje výjezd pro nově vznikající třídní kolektivy (6. r. ZŠ, primy nebo 1. r. SŠ). Podmínkou je účast třídního učitele na výjezdu!

13) HMP bude prostřednictvím KOPPR a dalších pověřených zaměstnanců HMP vykonávat průběžné kontroly realizování projektů.

14) Kontrolou realizace projektu může být na městské části HMP pověřen i příslušný protidrogový koordinátor městské části (dále jen „MČ“) HMP. Realizátor projektu je v takovém případě povinen s protidrogovým koordinátorem spolupracovat.
15) Vzhledem k tomu, že dotace je určena na realizaci projektu, je nutné veškeré uvažované nákupy materiálu i služby (lektorné, ubytování, společné stravování nebo doprava účastníků) uvést v ekonomické rozvaze žádosti a konkrétně rozepsat v popisu projektu. Nákup neuvedených položek bude důvodem k vrácení dotace nebo její alikvotní části. 

16) Příjemce je povinen po dobu deseti let od skončení projektu archivovat následující materiály:
a) žádost vč. povinných příloh

       b) smlouvu o poskytnutí dotace (týká se nestátních škol a školských zařízení)

       c) originály dokladů, prokazujících čerpání dotace

       d) závěrečnou zprávu a vyúčtování.

3 popis zpracování Žádostí o přidělení DOTACE 

V rámci dotačního řízení „Zdravé město Praha“ – I. program existují dva typy formulářů         a příloh. Formulář A) je určený pro žadatele o dotaci na všechny typy programů specifické primární prevence kromě specializačního studia pro ŠMP (viz typy programů, str. 5 - 6 této metodiky). Formulář B) je určen pouze pro žadatele o dotaci na vzdělávání ŠMP                  v akreditovaném specializačním studiu v rozsahu 250 hodin určenému pro ŠMP. 

Formulář  A) 

žádosti o dotaci z rozpočtu  HMP – I. program pro školy a školská zařízení „Zdravé město Praha“ pro rok 2011 obsahuje:

  1)   Všeobecné informace – str. 1.  Název projektu  (max. 5 slov),  základní  identifikační údaje žadatele (školy, školského zařízení) předkládajícího projekt (vyplní všechny školy a školská zařízení),  typ projektu a zvolená  aktivita. Nestátní  škola a školské zařízení vyplní i tabulku určenou pro nestátní školy a školská zařízení.
2)  Stručná charakteristika projektu (anotace), ekonomická rozvaha – str. 2. Stručná charakteristika projektu nenahrazuje popis projektu. Velmi stručně seznamuje s cílem, cílovou skupinou, uvádí metody práce, realizátora, časový harmonogram a místo realizace. Ekonomická rozvaha udává základní rozdělení celkového rozpočtu                 a finančního požadavku na HMP pro rok 2011.

3)  Příloha č. 1 - Popis  projektu. Osnova  zahrnuje  údaje, které by v popisu  projektu neměly chybět. Maximální rozsah popisu jsou 4 stránky. Z popisu by mělo být zřetelné, jak program navazuje na celou strategii školy a jak je zakomponován do MPP. Vepište přímo do formuláře pod jednotlivé body osnovy!

4)   Příloha č. 2 A - Rozpočet projektu. Předkladatelem plánované a požadované finanční prostředky v roce 2011 (náklady projektu) zpracované v souladu s požadavky uvedenými v popisu projektu. Je třeba vyplnit sloupec 1, 2 a v případě, že žadatel na stejný projekt požaduje finanční prostředky i od jiných subjektů, např. od MČ, od rodičů apod., nebo dotuje část z vlastních zdrojů, musí vyplnit  i zbývající sloupce. Totéž platí      i o řádcích. Do řádků vyplňte: a) Provozní náklady celkem (součet řádků: materiálové náklady a služby), 1. materiálové náklady (kancelářské  a sportovní potřeby, publikace, DVD, potraviny, drobné odměny žákům, drobný hmotný majetek do 40 000,- Kč),          2. služby (školení, vzdělávání, společná doprava a ubytování účastníků, lektorné, právní a ekonomické služby), b) Mzdové náklady (OON) celkem (součet řádků: DPČ - ostatní osobní náklady na dohodu o pracovní činnosti a DPP - ostatní osobní náklady na dohodu o provedení práce), 1. DPČ, 2. DPP a nakonec neinvestiční náklady celkem (součet všech provozních a mzdových nákladů).                            

Pokud nesouhlasí součty v řádcích nebo sloupcích a nebo chybí některé údaje, je projekt vyřazen pro formální nedostatky!

5)   Příloha č. 2 B -  Projekt realizovaný externím realizátorem. V případě, že je projekt realizován externí organizací / externím lektorem nebo se externí organizace / externí lektor na realizaci projektu podílí, musí tato organizace / lektor (ne škola) vyplnit přiloženou tabulku včetně podpisu oprávněné osoby a razítka externí organizace. Pokud se na realizaci podílí více externích organizací, musí každá z nich vyplnit a potvrdit tuto tabulku.

6)   Příloha č. 2 C -  Tabulka pro ostatní osobní náklady. Je určena především na  OON pro zaměstnance školy / šk. zařízení podílejících se na realizaci projektu, externí lektory nebo supervizory. Jedná se o odměny na dohodu o pracovní činnosti nebo o provedení práce. Musí souhlasit s přílohou č. 2 A !

7)  Příloha č. 2 D - Tabulka pro pobytové a víkendové akce. Pečlivě vyplňte všechny     požadované údaje včetně místa konání. V nákladech na osobu a den a v celkových nákladech je zahrnuto, ubytování, strava, doprava, lektorné, odměny pracovníků zabezpečujících akci, supervize. Není možné hradit školy v přírodě a ozdravné pobyty. Musí souhlasit s přílohou č. 2 A !

8)   Příloha č. 2 E - Přehled o finančních příspěvcích na projekt v předchozím období. Žadatel je povinen v případě finančního krytí projektu i z jiných zdrojů uvést tuto skutečnost v příslušném formuláři.

9)   Příloha  č. 3 A - Zpráva  o realizaci  projektu v roce 2010 (max. 2 str.). Pokud se program v době podání žádosti/projektu ještě neuskutečnil a jedná-li se o pokračující projekt, přiložte zprávu  o realizaci projektu za rok 2009. U nových projektů nevyplňujte.

10) Příloha č. 3 B - Zpráva supervizora za rok 2010 (max. 2 str.). Pokud se program v době podání žádosti/projektu ještě neuskutečnil a jedná-li se o pokračující projekt, přiložte zprávu supervizora za rok 2009. U nových projektů nevyplňujte. Rovněž nevyplňujte pokud byl projekt realizovaný certifikovanou externí organizací.

11)  Přílohy č. 4 A, 4 B, 4 C - Základní informace o realizátorovi, odborném garantovi    a supervizorovi projektu. Strukturované profesní životopisy, podpisy, případně razítka. Maximální rozsah jednoho strukturovaného životopisu jsou 2 stránky formátu A 4. V případě, že se na projektu podílí více realizátorů (platí pro interní i externí), je třeba doložit informace o každém z nich (stačí jeden zástupce za každou organizaci, např. vedoucí programu nebo vedoucí lektor).

       Supervizor je pro rok 2011 povinný pouze u projektů, jejichž realizátorem je zaměstnanec školy / šk. zařízení (interní realizátor) nebo externí realizátor, jehož programy zatím nepodléhají certifikaci. Supervizor vypracuje k projektu po ukončení programu supervizní zprávu. Pokud je externím realizátorem certifikovaná organizace, nepožadujeme supervizora! V tom případě přiložte k žádosti kopii certifikátu externí organizace, která projekt realizuje.

   12) Příloha č. 4 D - Potvrzení  a  vyjádření.  Jméno a kontaktní údaje zpracovatele projektu, interního realizátora, garanta, supervizora a jejich podpisy. Prohlášení              o bezdlužnosti organizace vydává její statutární zástupce. Seznámení s podmínkami dotačního řízení podepisuje zpracovatel projektu. Vyjádření protidrogového  koordinátora MČ, vyjádření obvodního metodika prevence z příslušné pedagogicko- psychologické poradny (dále jen „PPP“) a závěrečné potvrzení správnosti údajů statutárním zástupcem školy / šk. zařízení odpovědného za žádost. Vyjádření k projektu nemá být formální, ale má sloužit k poznání projektu a ke konzultaci. 

       Bez těchto vyjádření a potvrzení bude projekt vyřazen!
13) Příloha č. 5 – Minimální preventivní program (MPP).  Pro rok 2011 požadujeme povinnou přílohu – kopii MPP školy (jednu k originálu žádosti a jednu ke kopii). Další kopii MPP odevzdá žadatel příslušnému obvodnímu metodikovi prevence v PPP.  Formulář pro vytvoření MPP a Manuál pro tvorbu MPP jsou ke stažení na www.prevence-praha.cz.  

       V případě, že škola podává více žádostí/projektů, stačí přiložit MPP k prvnímu projektu.

Formulář  B) 

žádosti o dotaci z rozpočtu  HMP – I. program pro školy a školská zařízení „Zdravé město Praha“ pro žadatele o příspěvek na specializační studium ŠMP pro rok 2011 obsahuje:

 1)  Všeobecné informace – str. 1.  Název projektu  (max. 5 slov),  základní  identifikační údaje žadatele (školy, školského zařízení) předkládajícího projekt (vyplní všechny školy a zařízení). Nestátní  škola a zařízení vyplní i tabulku určenou pro nestátní školy             a školská zařízení. Stručná charakteristika projektu - nenahrazuje popis projektu. Velmi stručně seznamuje s cílem, cílovou skupinou, uvádí metody práce, realizátora, časový harmonogram a místo realizace.

 2)  Příloha č. 1 - Projekt realizovaný externím realizátorem. Zástupce externí organizace musí vyplnit přiloženou tabulku včetně podpisu oprávněné osoby a razítka externí organizace. K žádosti přiložte kopii certifikátu externí organizace, která projekt realizuje nebo kopii akreditace vzdělávacího projektu.
   3) Příloha č. 2 - Základní informace o realizátorovi projektu. Strukturovaný profesní životopis zástupce externí organizace, podpis, případně razítko. Maximální rozsah jednoho strukturovaného životopisu jsou 2 stránky formátu A 4.  

 4) Příloha č.  3 - Základní informace o zájemci o studium. Strukturovaný profesní životopis zájemce o studium, podpis. Maximální rozsah jednoho strukturovaného životopisu jsou 2 stránky formátu A 4.
 4)  Příloha č.  4 - Zpráva  o realizaci  projektu v roce 2010 (max. 2 str.). Jedná-li se   pokračující projekt. U nových projektů nevyplňujte.

   5)   Příloha č.  5 - Potvrzení  a  vyjádření.  Jméno a kontaktní údaje zpracovatele projektu a zájemce o studium a jejich podpisy. Prohlášení  o bezdlužnosti organizace vydává její statutární zástupce. Seznámení s podmínkami dotačního řízení podepisuje zpracovatel projektu. Vyjádření protidrogového koordinátora MČ, vyjádření obvodního metodika prevence z příslušné PPP a závěreční potvrzení správnosti údajů statutárním zástupcem školy / šk. zařízení odpovědného za žádost. Vyjádření k projektu nemá být formální, ale má sloužit k poznání projektu a ke konzultaci. 

 6)  Příloha č. 6 – Minimální preventivní program (MPP).  Pro rok 2011 požadujeme povinnou přílohu – kopii MPP školy (jednu k originálu žádosti a jednu ke kopii). Další kopii MPP odevzdá žadatel příslušnému obvodnímu metodikovi prevence v PPP.  Formulář pro vytvoření MPP a Manuál pro tvorbu MPP jsou ke stažení na www.prevence-praha.cz.  

Důležité: Součástí žádosti (platí pro formulář A i B) mohou být další přílohy (max. 3) dokumentující předchozí výsledky práce žadatele v oblasti primární prevence.             

Zaslané projekty se žadatelům nevracejí!

4 Systém hodnocení Žádostí

Systém hodnocení přihlášených projektů: 

1) KOPPR ve spolupráci s Pražským centrem primární prevence

2) Protidrogoví koordinátoři MČ Praha 1 – 22

3) Obvodní metodici prevence z PPP

4) Výběrová komise (Sekce primární prevence, odd. prevence kriminality Odboru krizového řízení MHMP,  Odbor školství, mládeže a tělovýchovy MHMP)

5) Protidrogová komise Rady HMP.

Každý projekt, zaslaný do stanoveného termínu a splňující podmínky dotačního řízení, je řádně zaevidován podle nařízení ředitele MHMP č. 26/2005 Spisový a skartační řád Magistrátu hlavního města Prahy, ve znění pozdějších předpisů.

O výsledku dotačního řízení budou žadatelé informováni dopisem po schválení Radou HMP nebo Zastupitelstvem HMP. Výsledky dotačního řízení budou sděleny bez zdůvodňování. Průběžné informace vztahující se k  dotačnímu řízení a jeho výsledky budou zveřejněny na webové stránce: www.magistrat.praha-mesto.cz ( dotace a granty ( protidrogová politika. 

Důvody pro vyřazení projektu nebo neposkytnutí dotace

· Žádost došla po termínu.

· Žádost je neúplná nebo nevyhovuje stanoveným podmínkám uvedeným v této metodice.

· Žadatel nesplňuje podmínky dotačního řízení.

· Navrhovaný projekt nebo aktivita neodpovídá strategickým prioritám a aktuálním potřebám. 

· Relevance a kvalita projektu je posouzena jako nižší než u vybraných projektů.

· Projekt je finančně nadhodnocen.

Rozhodnutí poskytovatele o vyřazení žádosti nebo neposkytnutí finančních prostředků je konečné.

Na poskytnutí dotace není právní nárok. 

Žadatelé nebudou vyzýváni k doplnění chybějících údajů. Dokládání chybějících náležitostí po uzávěrce dotačního řízení není možné.
Pokud se jedná o projekty, které jsou již realizovány v roce 2010 a měly by pokračovat           i v roce 2011, je třeba zdůraznit, že poskytnutí dotace v předchozích letech nezakládá automaticky nárok na financování v dalších letech.

5 Některé podmínky spojené s poskytnutím DOTACE

Příjemce dotace odpovídá za její hospodárné využití a je povinen řídit se při nakládání s ní obecně závaznými předpisy. 

Dotaci lze použít do 31. 12. 2011 a nelze ji převádět do roku následujícího.

Dotace je poskytována účelově a lze ji použít jen na účel uvedený v žádosti. Příjemce je povinen při jejím čerpání dodržet rozdělení finanční částky na položky uvedené   v požadavku ekonomické rozvahy projektu. O případné změny v čerpání dotace v průběhu rozpočtového roku musí příjemce dotace písemně požádat KOPPR, nejpozději však do 10. prosince 2011. 

Příjemce dotace je povinen oznámit KOPPR změnu všech identifikačních údajů uvedených v předložené žádosti v průběhu období, na které byla dotace poskytnuta, a to do 14 dnů od této změny.
Dotace nemůže být v průběhu realizace převedena na jiný subjekt.

Jestliže příjemce dotace není schopen projekt zrealizovat z důvodu přidělení nižší částky než požadoval v žádosti, je povinen oznámit tuto skutečnost písemnou formou KOPPR nejpozději do 30 dnů od přidělení dotace. 

V případě, že příjemce dotace není schopen ji vyčerpat do konce příslušného roku nebo její část pro účel, na který mu byla poskytnuta, musí tuto skutečnost oznámit neprodleně písemnou formou odboru rozpočtu MHMP a KOPPR a poukázat nespotřebovanou  vyúčtovanou  částku  do 15. 1. 2012  na  účet   HMP  č. 5157998/6000  u PPF banky, a.s. 

Příjemce dotace je povinen provádět průběžné hodnocení projektu a po jeho ukončení předložit KOPPR v řádném termínu a na stanoveném formuláři Závěrečnou zprávu             o realizaci projektu specifické primární prevence, zahrnující popis a zhodnocení realizace odborné části projektu a vyúčtování. Formulář k  Závěrečné zprávě a vyúčtování spolu s dalšími instrukcemi bude uveřejněn na webových stránkách KOPPR nejpozději k 15. 12. 2011. Žadatel předkládá spolu se Závěrečnou zprávou k projektu zprávu supervizní (týká se projektů, kde je supervizor povinný). Konečný  termín  pro  odeslání  Závěrečné zprávy a vyúčtování na KOPPR je 15.1. 2012. 

Příjemce doloží k vyúčtování pouze soupis faktur a pokladních dokladů. Originály účetních dokladů, pracovních smluv, objednávek a dalších dokladů, které se vztahují k realizaci projektu, si ponechá pro případnou následnou kontrolu.

V případě, že příjemce dotace nepředloží KOPPR ve stanoveném termínu příslušné vyúčtování,  případně nevrátí nevyčerpané prostředky zpět na účet HMP, nebude se moci v příštím roce ucházet o poskytnutí dotace a dlužná částka bude vymáhána v plné výši.

Poskytovatel dotace doporučuje školám a školským zařízením zřizovaným nestátní neziskovou organizací nebo církví, aby se zaregistrovaly do veřejně přístupného informačního systému Portál veřejné správy (http://portal.gov.cz) v sekci „Nestátní neziskové organizace“.

6 Přehled důležitých termínů -  I. program 

	1. 9. 2010
	Vyhlášení dotačního řízení „Zdravé město Praha“

	22. 10. 2010
	Konečný termín pro podání žádostí na MHMP

	prosinec 2010

leden 2011
	Posouzení projektů /viz bod 4/ 

	únor 2011
	Jednání Rady a Zastupitelstva HMP

	březen 2011
	Uveřejnění výsledků dotačního řízení na  www.magistrat.praha-mesto.cz  ( dotace  a granty ( protidrogová politika 


7 kontaktní osoby pro dotační řízení – i. program

Ing. Věra Nouzová
Krajské odd. protidrogové prevence, Odbor PRM MHMP,  dveře č. 9 a 

tel. 236 002 020, e-mail: vera.nouzova@cityofprague.cz

Mgr. Nina Janyšková

vedoucí Krajského odd. protidrogové prevence, Odbor PRM MHMP, dveře č.9 b

tel. 236 002 831, e-mail : nina.janyskova@cityofprague.cz

Metodickou část přípravy projektu specifické primární prevence mohou žadatelé konzultovat s kontaktními osobami na úřadě Magistrátu hl. m. Prahy na adrese:

Magistrát hl. m. Prahy

Mariánské nám. 2

110 01 Praha 1.      

Praha dne 20. 8. 2010                                                     Mgr. Nina Janyšková

                                                              
  vedoucí Oddělení protidrogové prevence
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Krajské oddéleni protidrogové prevence



 







� Nespecifická primární prevence


“Nespecifickou primární prevencí” se rozumí  veškeré  aktivity  podporující  zdravý  životní  styl, ale nemající  přímou souvislost s užíváním návykových látek, tj. aktivity blízké daným věkovým skupinám, které by byly poskytovány i v případě, že by problém zneužívání návykových látek neexistoval. Jedná se tedy o aktivity, které obecně napomáhají snižovat riziko vzniku a rozvoje sociálně patologických forem chování, prostřednictvím lepšího využívání a organizace volného času. Patří sem zájmové kroužky (jako např. kroužky při školách a školských zařízeních či lidových školách umění), dále sportovní aktivity (na všech úrovních) apod. Patří sem také programy zaměřené na zlepšení životního stylu. i v takovém případě smysluplné tyto programy rozvíjet a podporovat.


/Standardy pro poskytovatele a zařízení poskytující odborné služby v oblasti primární prevence užívání návykových látek - RVKPP Praha 2003/
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