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ZADOST O DOTACI HL. M. PRAHY
pro vlastniky pamatkové vyznamnych objekti v roce 2022

Navod na registraci uzivatele / Zadatele na Portalu hl. m. Prahy — Grantovy
portal — https://granty.praha.eu/GrantyPortal/default
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Chci podat Zadost o finanéni podporu (grant, dotaci)

e Zaregistrujte se

o pro stazeni a podani zadosti o finan¢ni podporuje nutné se od roku 2020
zaregistrovat, volba ,Registrace uzivatele*(prvni volba v levém menu).

e Prihlaste se

o Volba ,Prihlaseni“ (volba v pravém hornim rohu).

e Zaregistrujte zadatele (subjekt) o finan¢éni podporu

o pfihlaseny uzivatel zvoli "Moji zadatelé" (levé menu).

o tlacitkem "+ Pridat" (v pravém hornim rohu nad Seznam zZadatell uzivatele)
otevrete formular pro zalozeni zadatele, za kterého nasledné provedete ulozeni
zadosti o finanéni podporu.

o volbou ,Editovat (detail Zadatele, zalozka Zadatel) se zobrazi polozky pro
vyplnéni udaju o zadateli.

Poznamka: je doporuceno vyplnit a udrzovat vSechny dostupné udaje o Zadateli
(subjektu) aktualni, protoze nékteré z téchto udaju jsou automaticky plnény do
formulafe zadosti.


https://granty.praha.eu/GrantyPortal/default

o po vyplnéni udaju zvolte ,UlozZit“ nebo pro navrat na pfedchozi stranku ,Ulozit a
Zpét".
e Zvolte oblasti pro nabidku formulaira zadosti o finanéni podporu
o ha detailu Zadatele v zaloZce "Preferované oblasti" tlacitkem "Vybrat" nastavte
vSechny oblasti, ze kterych se vam maji nabizet formulare Zadosti o financni
podporu.

Poznamka: jakmile nastane termin zverejnéni formulafe Zadosti o finanéni
podporu z preferované oblasti, na zaloZce "Formulare ke stazeni" se tento
formular nabidne ke stazeni.

e Ulozte, vypliite a podejte formular
o Off-line formulafF ve formatu ZFO
* na detailu Zadatele ze zalozky "Formulare ke stazeni" kliknéte na volbu
»Stahnout* (volba v poslednim sloupci tabulky) a ulozte odpovidajici
formulaF zadosti do svého pocitate. Formular vypliite a zkompletovany
formular odeslete tlacitkem "Podat na Magistrat hl. m. Prahy" (volba na
konci formulafe).
o On-line formular
* na detailu Zadatele ze zalozky "Formulare ke stazeni" kliknéte na volbu
,Otevrit* (volba v poslednim sloupci tabulky). Formular vyplite a
zkompletovany formulaF odeSlete tlacitkem "Odeslani elektronické zadosti
na MHMP" (volba na konci formulare).

Poznamka: pfi vyplnéni a podani formulare postupujte prosim podle

pokynt vydanych pfislusnym odborem MHMP.
Po uspésném elektronickém podani se do off-line formulare zadosti nahraje ,kéd podani®
(ve formé Carového kddu na prvni strané formulafe pod nadpisem) a ,potvrzovaci véta“
(potvrzeni o elektronickém podanim zadosti na posledni strané formulare) o uspésSném
podani v€etné data a ¢asu podani. Kazdy uspésné elektronicky podany off-line formular
(ZFO) se zaeviduje v profilu zadatele a bude dostupny ke stazeni pfes volbu v menu
.Moje zadosti“ popf. na detailu Zadatele v zalozce ,Podané formulare®.
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Hleddni podle zadatele
Jmeéno *
Sestavy
Prijmeni *
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Vitejte na portalu finanéni podpory hlavniho mésta Prahy.

Hiedani podle grantovjch oblasti

Na tomto portélu najdou ob&ané kompletni pfehled o finanéni podpofe (dotacich a nabizené a pe pre i hl.m. Prahy (dale jen MHMP).
Cilem tohoto portalu je zejména:
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Nyni se vam oteviela tabulka pro zalozeni Zadatele. Tuto tabulku vyplnite pomoci tladitka
Editovat. Tabulku vypliuji jak fyzické osoby, tak zastupci pravnickych osob. Nasledné
provedete ulozeni udaji pomoci tlacitka — UloZit.



Chci podat Zadost o finanéni podporu (grant, dotaci) >

+ Zaregistrujte se

= pro staZeni a podani Zadosti o finanéni podporu je nutné se od roku 2020 zaregistrovat, volba ,Registrace uZivatele” (prvni volba v levém menu)
+ Pfihlaste se

= Volba ,PfihlaSeni* (volba v pravém hornim rohu).
+ Zaregistrujte Zadatele (subjekt) o financni podporu

- piihlageny uZivatel zvoli "Moji Zadatelé" (levé menu).

= tla€itkem "+ Pfidat" (v pravém hornim rohu nad Seznam Zadatell uZivatele) oteviete formular pro zaloZeni Zadatele, za kterého nasledné provedete uloZeni Zadosti o finanéni podporu

- volbou ,Editoval® (detail Zadatele, zaloZka Zadatel) se zobrazi poloZky pro vypinéni (idajd o Zadateli.
Poznamia: je doporuceno vypinit a udrZovat viechny dostupné Udaje o Zadateli (subjektu) aktualni, protoZe nékteré z téchto udajl jsou automaticky plnény do formuiare Zadosti

- po vypInéni udajl zvolte ,UloZit* nebo pro navrat na predchozi stranku UloZit a zpét

« Zvolte oblasti pro nabidku formulaiu zadosti o finanéni podporu

Zadatel — tladitko Editovat / UloZit

UloZit

Zadatel

Zadatel oblasti

Subjekt @ Editovat

Poté postupujeme k volbé Preferované oblasti ptes zalozku Preferované oblasti

Zalozka - Preferované oblasti — VVybrat - Pamatkova péce
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Dale zaSkrtnete - Pamatkova péce (pfipadné dalsi oblasti, které vas zajimaji) — tlacitko OK
— Ulozit

\Vybér preferovanych oblasti

mﬂ —

]

1 Cestevni ruch Oddéleni cestovniho ruchu (KUC_cest)

Kultura Oddéleni kuftury (KUC_kul)

3 Narodnostni mensi Odd&leni ndrodnostnich mensin a cizincd (KUC_nar_men)

& O 0O 0O

4 Pamatkova péte Oddéleni pamdtkové paéfe (OPP_pam}

0].4 Storno

UloZit

Zadatel

= Provedené zmény byly uloZeny (16.07.2020 11:06:15).

Zadatel Preferované oblasti Formulare ke stazeni Opravnéné osoby

|
L I

4 Pamatkova péce

Celkem 1 zdznamu

Dale kliknete na zalozku - Formulaie ke staz

Formulafe ke stazeni jsou nastaveny a k
Ulozit

Zadatel

Fadatel Preferované oblasti Formuiare ke stz Opravnéné osoby Podané formuiare

Nabidica formulafi se oaviil pode aktudinifio Wbsru v 2élozce Preferované obiasti

___-- e

meu\ar 2édosti pro oznatovani provezoven na dzemi

PraZské pamatkove rezervace v roce 2021; ofi-line ZFO 2020 | OPPPamOznacovaniProv2021
formulf pouze pro Windows

Finanéni vypofadani dotace - Doklady k vyiétovani dotace |
viastnikiim pamdtkovs vyznamnyeh objekt v roce 2020; 2020 | OPPPamVyuctovani2020
off-line ZFO formulaf pouze pro Windows
FormulF 3&dosti o dotaci pro viastniky pamatkovs |

vjznamnjch objektl v roce 2021; off-line ZFO formuléi 2020 OPPPam2021
pouze pro Windows

31.7.20200:00  30.10.20202359  31.7.2020 0:00 Zadosto grant

1.7.20200:00 31.12.20202359 .  10.6.2020 0:00 | Zadost o vytiétovani

31.7.20200:00  30.10.202023:59  31.7.2020 0:00 Zédosto grant Stéhnout



Stahnéte si a ulozte formulai Zadosti o dotaci pro rok 2022 do svého poéitade. Déle
pracujete s timto ulozenym souborem — formularem.

Formulatf kompletné vyplitte a nahrajte do néj fotografie a doklady dle instrukci
v zadosti ,,Doklady k zaddosti a navod na vyplnéni udaja‘.

Kompletn& vyplnénou a zkontrolovanou Zadost, véetné nahranych dokladd, odeslete
elektronicky pomoci tlacitka ,,Podat na Magistrat hl. m. Prahy*, ktery je na konci
formulare zadosti, vV terminu do 29. 10. 2021 v¢etné. Tlacitko ,,Podat na Magistrat hl.
m. Prahy* provadi kontrolu vyplnéni povinnych polozek v zadosti (tuto kontrolu
muzete provadét v pribéhu vypliovani zadosti opakovang), a poté provede odeslani
zadosti na MHMP do aplikace IS FP HMP (Informacni systém finan¢ni podpory hl.
m. Prahy).

Po usp&sném elektronickém podani se do Zadosti nahraje ,.kod podani (ve formé
carového kodu na prvni strané¢ formuléfe pod nadpisem) a ,,potvrzovaci véta“
(potvrzeni o elektronickém podanim zadosti na posledni stran¢ formulare) o ispéSném
podani vcetné data a ¢asu podani.

Kazdy tspésné podany formulaf se zaeviduje k profilu zadatele a bude dostupny ke
stazeni pies menu Moje zadosti popi. v detailu profilu zadatele v zélozce Podané
formulare;,

Do terminu 29. 10. 2021 véetné Ize jiz odeslanou Zadost dale upravovat (piip. ménit)
a nasledn¢ opéctovné odeslat na MHMP, kdy ptfi kazdém dalSim elektronickém
odeslani Zadosti obdrzite novy kod podani.

Po terminu 29. 10. 2021 nebude moZné elektronické podani Zadosti provést.

Po uspésném elektronickém podani zavéreCné verze zadosti proved’te tisk celé
Zadosti (s kodem podani a potvrzovaci vétou) véetné piilozeni piiloh, jak je v Zadosti
pozadovéno a pravdivost udaji stvrd’te svym/i podpisem/y dle pokynti v Zadosti.
Zéavéreénou verzi zadosti V ti§téné podobé, véetné ptilozenych piiloh, jak je v Zadosti
pozadovano, podejte na podatelnu Magistratu hl. m. Prahy (pism. F, bod 3 Programu)
V terminu do 29. 10. 2021 véetné.




