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1) Informace o pracovni pozici a nejvys§im dosazeném vzdélani zaméstnanci MHMP v pracovnim
pomeéru, zatazenych do odboru Kancelar primatora (stavk 1. 5.2019)
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2) Informace o pracovni ¢innosti zaméstnancit MHMP v pracovnim poméru, zatfazenych do odboru
Kancelaf primatora (stav k 1. 5. 2019)

Zameéstnanec

Pracovni ¢innost

Zajistovani zahrani¢nich sluzebnich stykt, vyhledavini a zajistovani
zahraniénich kontakti dle aktualni potieby.

Zajistovani agend v oblasti zahrani¢nich sluzebnich cest, zejména:
procesni zajiSténi a koordimace planii zahraniCnich sluzebnich cest
zaméstnancit MHMP a piedkladani ke schvaleni feditelce MHMP (dle
platného Nafizeni feditele MHMP),

zajisténi schvaleni cesty, vCetné nasledného mformovani vsech
zicastnénych,

zajisténi odbaveni cesty (pojisténi, vybaveni devizovymi prostiedky,
zajisténi dopravy),

zajiSténi vyuctovani cest,

evidence sluzebnich cest;

evidence zprav ze sluzebnich cest,

zpracovavani materialti a podkladi pro RHMP a ZHMP,

uzavirani smhuv s leteckymi piepravci,

obchodni jednani s leteckymi pfepravei a agenturami zajistujici
sluzby.

Zajistovani ekonomickych agend oddéleni, zejména:

samostatné zpracovani prehledi a statistik zahraniénich sluzebnich
cest, v¢. niakladii pro sumari material RHMP a ZHMP,

spoluprace s odbory sluZeb a uéetnictvi MHMP,

evidence a archivace viech dokumentt,

vyaétovani plateb uskuteénénych prostrednictvim kreditnich karet
v ramci konani zahranicnich shizebnich cest (pro zaméstnance MHMP
i Cleny ZHMP).

Zpracovavani navrh( vnitinich piedpisu podle piresné danych postuptl
Zaji§tovani specializovanych organiza¢nich a koordina¢nich ¢innosti
v ramei odboru, zejména:

zpracovavani reSersi pro potieby feditele/feditelky odboru,

piiprava materialii pro jednani, odpovédnost za jejich presnost, iplnost
a vcasnost,

zajistovani spisové manipulace a evidence pisemnosti odboru pomoci
elektronické spisové sluzby GINIS, véetné expedice a ukladani
pisemnosti primatora,




zapisovani korespondence do knihy posty, zprostfedkovani obéhu
korespondence,

odborné vedeni fadné ziizené a vybavené spisovny a archivu odboru,
uchovavajici celistvé spisové skupiny do uplynuti skartacnich That,
zejména odborné zpracovani spisil a spisovych komplexti ve spisovné
i v systému GORDIC,

kompletace a kontrola Gplnosti vyfizenych spist,

pravidelnd piiprava spisu ke skartacnimu fizeni a k pfedani do
spravniho archivu,

pravidelné provadéni skarta¢niho fizeni v sou¢mnosti s Archivem hl
m. Prahy,

zajistovani predani archivali do méstského archivu a zajstovani
protokolarniho zniceni vyfazenych spistt znaku S,

zpétné vyhledavani potfebnych spist ve spisovné odboru,

zajistovani protokolarni likvidace spisti pfi skartacivyfazenych podle
Spisového a skarta¢niho fadu MHMP.

Prace se zakladnimi registry vefejné spravy prostiednictvim
agendového informac¢niho systému GINIS SSL.

Koordmnace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potfeby primdtora hlavniho mésta
Prahy véetné zajistovani zpracovavani podkladi pro jeho politicka
jednani a vystoupeni.

Koordinace tvorby a posuzovani navrhi programu rozvoje a koncepei
vyvoje ve svéfené oblasti.

Spolupracuje s vybory ZHMP a dalSimi organy ZHMP.

Zajistuje dalii ¢innosti dle pokynu primatora, zejména:

pripravuje materialy pro jednani a rozhodovani primatora (samostatna
tvorba podkladovych a vystupnich materiali v¢. materiali pro jednani
mimo ramec MHMP),

samostatné zajist'uje styk s politickymi kluby a organy méstskych éasti
dle pokynt primatora,

zastupuje primatora na spolecenskych akcich a jednanich podle jeho
pokynti,

samostatné zajiStuje pisemny a osobni styk s vefejnosti,

organizuje a zabezpeCuje shromazd'ovani informaci véetné jejich
zpracovani a informovani primatora.

Provadéni konzultacni a poradenské ¢mnosti v ramei sve pusobnosti.
Vykon specializovanych ¢mnosti v oblasti protokoldrni, zejména
zajistovani odbornych agend v oblasti vrcholnych protokolarnich akei
primatora HMP, ¢lent Rady HMP a predstaviteli MHMP.

Doprovod primatora HMP, ¢lenit RHMP pii protokolarnich akcich a
zajisténi jejich pribéhu — piiprava scénafe akce a nasledné jeji
realizace.

Monitoring kulturnich, sportovnich a dalich akci probihajicich na
tzemi hl. m. Prahy

Evidence/aktualizace seznamu priivodeii, hotelli, restauraci a sprava
databaze tlumo¢nikt, prekladateli.




ZajiStovani a pfiprava projevil na protokolarni akce primatora a ¢leni
RHMP.

Realizace protokolarnich pravidel na nejvysSi Grovni a zasad spravne
etikety pfi protokolarnich akcich hl. m. Prahy.

Zajistovani daldich agend souvisejicich s reprezentaci HMP v ramci
Protokolu MHMP.

Zpracovavani navrhu vnitinich predpisu podle presné danych postupt.
Zajstovani specializovanych organiza¢nich a koordina¢nich agend
primatora HMP.

koordinuje protokolirni ¢innost MHMP s ¢innosti  protokolarnich
oddéleni KPR, Parlamentu CR, MZV CR, zajistuje pienos informaci,
koordinuje kontakty s vnéj§imi partnery pfi velkych spole¢enskych
akcich konanych v prostorach MHMP i mimo MHMP,

odpovida za akce poradané kancelafi primatora HMP,

odpovida za program a evidenci agendy primatora HMP a feditele
odboru Kancelaf primatora HMP,

zabezpecuje  komunikaci  sekretariitu  primatora s ostatnimi
sekretariaty MHMP,

piipravuje odborné podklady pro vybrana jednani primatora a feditele
odboru, pfi tom spolupracuje se viemi odbory MHMP,

odpovida na vybrané dopisy ob¢anti primatorovi,

zajistovani spisové manipulace a evidence pisemnosti odboru pomoc i
elektronické spisové sluzby GINIS, véetné expedice a ukladani
pisemnosti primatora,

eviduje a zajiStuje zaznamendvani navstéy, telefoni, fax( primatora.

Pieklady pro mezinarodni akty, smlouvy, ajné dokumenty oficialniho
mezinarodniho styku v bézné pouzivanych jazycich.

Komplexni zajistovani zahranicnich vztahit MHMP, véetné koncepce,
k nasledujicim zemim - Italie, Malta, Chorvatsko, Bosna a
Hercegovina, Srbsko a Cerna Hora, Makedonie, Recko, Kypr,
Turecko, Izrael a Blizky vychod, Japonsko, Korea, Cina a dal$i asijské
staty, Australie, Novy Zéland a dalsi zeme, které pouzivajici jako
Gfedni jazyk anglictinu.

zajistuje prieti a doprovod navstév z téchto oblasti na MHMP,
zahraniéni cesty primatora a vysilani delegaci HMP do téchto teritorii,
podili se na organiza¢ni pfipravé navstév HMP i zahrani¢nich cest
primatora a ¢lenti ZHMP, resp. zaméstnancit MHMP,

spolupracuje s velvyslanectvimi v CR, velvyslanectvimi CR v
zahranici, MZV CR a dal§imi institucemi, obstaravad oboustranné
podkladové a informacni materialy, zpracovava podklady pro
hodnoceni zahrani¢nich vztahi s mésty téchto statu,

zajistuje pracovni pieklady a piipadné tlumoceni ve své jazykové
specializaci.

Zpracovava informace o mezinarodnich konferencich pro primatora,
Radu HMP a odbory MHMP a organiza¢né zajiStuje ucast zastupcil
HMP na téchto konferencich.




Zpracovava mezindrodni dokumenty politického charakteru pro
potieby primatora a Rady HMP, kter¢ spadaji do svéfené geograficke
oblasti, vyfizuje primé a pisemné styky primatora, ¢lenti Rady HMP v
uvedenych geografickych oblastech.

Pieklady pro mezmarodni akty, smlouvy a jiné dokumenty oficialniho
mezmnarodniho styku v bézné pouzivanych jazycich.

Zajistovani kulturné spole¢enskych reprezentaci Prahy v zahrani¢i a
jnych mést v Praze, vCetné komplexni produkce naroCnych
mezinarodnich kulturné spolecenskych akci, zejména:
Vyhodnocovani trovné piipravy a realizace mimofadné naro¢nych
mezmarodnich akei a kulturné spolec¢enskych akei, reprezentujicich hl
m. Prahu v zahrani¢i a zahranicni mésta v Praze a jejich komplexni
zajiSt'ovani.

Zajistovani  zahraniCnich kontakth pro spolupraci v oblasti
zahrani¢nich vztahti hl. m. Prahy, shromazd’ovani a vyhodnocovani
informaci o zahrani¢nich organizacich a institucich a navrhovani
kulturné spole¢enskych akei.

Organizace a koordinace prubéhu zahraniénich cest i zahrani¢nich
navstéy véetné vykonavani diléich odbornych praci v oblasti
zahrani¢nich stykil.

Sestavovani rozpo¢tu naro¢nych mezinarodnich akci v oblasti
zahrani¢nich vztahti, kulturné spolecenskych akci a sledovani jeho
¢erpan.

Zpracovavani vyro¢nich zprav o fimancovani kulturné spole¢enskych
akei hl. m. Prahy za oblast zahrani¢nich vztaht.

Priprava podklad pro vybérova fizeni pfi zajistovani kulturné
spolec¢enskych akei na Gzemi hl. m. Prahy a v zahranici.

Administrace vybérovych fizeni v rdmei zahrani¢nich vztaht.
Samostatné zpracovavani materialii v ramei systému prace Magistratu
hl. m. Prahy (materidly do ZHMP a rady HMP, zapisy z dilezitych
jednéni, stanoviska pro orgiany ZHMP a MHMP, apod.) ve svéfené
oblasti ¢innosti odboru véetné samostatn¢ho vyfizovani souvisejici
korespondence (v piipadé potieby i v cizim jazyce).

Stanovovani koncepce a koordinace mezinarodni spoluprace hlavniho
mésta Prahy.

Twviiréi zpracovani, posuzovani navrhii programii a koncepei vyvoje na
useku zahranicnich vztahti a protokolarnich zalezitosti HMP, véetné
vztahll s partnerskymi mésty, zejména:

vypracovava a odpovida za navrhy a podklady k jednani ve svéiené
oblasti,

zajistuje realizaci usneseni RHMP a ZHMP, smérnic a opatieni
MHMP na svéfeném tseku,

na sveéfeném tGseku odpovida za realizaci schvalené koncepce
zahrani¢ni politiky meésta v soucinnosti s primatorem, RHMP, ZHMP
ajeho vybory ave spolupraci s odbory MHMP a organizacemi
ziizovanymi hl. m. Prahou,




vykonava komplexni specializované ¢innosti v oblasti protokolarni,
zejména zajistovani odbornych agend v oblasti vrcholnych
protokolarnich akei primatora HMP, ¢leni RHMP a predstavitell
MHMP.

Koordinace doprovodu primatora HMP, ¢&leni RHMP  pii
protokolarnich akcich a zajisténi jejich pribéhu.

Komplexni zajiStovani samospravnych ¢innosti na svéfeném aseku,
zejmeéna:

koordinuje Cinnost oddéleni v ramci MHMP - primator, RHMP,
ZHMP a jeho vybory a dalSi atvary MHMP,

piiprava arealizace navstév oficidlnich delegaci, vysilani delegaci
HMP do zahrani¢i, pfiprava arealizace marketingovych
materialli, prezentace,

piiprava  dokumentli  rdmcové  vymezujicich — multilateralni
a zahrani¢né-marketingovou  spolupraci  HMP, korespondence
audrzovani kontakti,

spolupracuje s odpovidajicimi slozkami statnich organi MZV CR,
Kancelaie prezidenta republiky, Pifedsednictva vlady, Parlamentu,
udrzuje  kontakt se zastupitelskymi  ufady CR v zahranici
a velvyslanectvimi v CR.

Pieklad odbornych textd pro wvyuziti vramci oficialniho
mezinarodniho styku.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost v ramei své ptisobnosti.

Koordinace specializovanych ¢nnosti pii zajiStovani agendy v oblasti
zahrani¢nich sluzebnich cestsouvisejicich s vybavovanim devizovymi
prostiedky, Gcetnictvim, rozpoftem a vyfizovanim  veSkerych
nalezitosti pro Gcastniky cest. Informovani RHMP v této oblasti,
evidence a archivace vsech souvisejicich dokumenta.

Dale je povinen/povinna:

fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnancu a hodnotit jejich
pracovni vykonnost a pracovni vysledky,

co nejlépe organizovat praci,

vytvaret pfiznivé pracovni podminky a zajiStovat bezpec¢nost
a ochranu zdravi pfi praci,

zabezpecovat odménovani zaméstnancii podle zikoniku prace,
vytvafet podminky pro zvySovani odborné trovné podfizenych
zameéstnanc,

zabezpecovat dodrzovani pravnich a vnitinich predpisi,
zabezpeCovat prijeti opateni k ochrané majetku zaméstnavatele.

Je povinnym ¢&lenem hodnotici komise k vefejnym zakazkam v ramci
vykonu své funkce a dle platnych Pravidel pro zadavani vetejnych
zakazek v podminkach hl. m. Prahy.

Zpracovavani navrhi vnitinich piredpist podle piresné danych postupti.
Zajistovani specializovanych organizaénich a koordina¢nich agend
primatora HMP,

koordinuje protokolarni ¢innost MHMP s ¢innosti protokolarnich
oddéleni KPR, Parlamentu CR,MZV CR, zaji§tuje prenos informaci,




koordinuje kontakty swnéjSimi partnery pii velkych spolec¢enskych
akcich konanych v prostorach MHMP i mimo MHMP,

odpovida za akce poifadané kancelafi primatora HMP,

odpovida za program a evidenci agendy primatora HMP a feditele
odboru Kancelaf primatora HMP,

zabezpeCuje  komunikaci  sekretariatu  primatora s ostatnimi
sekretariaty MHMP,

pripravuje odborné podklady pro vybrana jednani primatora a feditele
odboru, pfi tom spolupracuje se vSsemi odbory MHMP,

odpovida na vybrané dopisy obéani primatorovi,

zajiStovani spisové manipulace a evidence pisemnosti odboru pomoci
elektronické spisové shizby GINIS, véetné expedice a ukladani
pisemnosti primatora,

eviduje a zajiStuje zaznamenavani navstév, telefont, faxt primatora.

Zpracovavani navrhi vnitfnich predpisti podle presné danych postupi.
Zajistovani specializovanych organizacnich a koordina¢nich ¢innosti
v ramei odboru, zejména:

zpracovava reerse pro potieby feditele odboru,

pripravuje materialy pro jednani, odpovida za jejich presnost, Gphost
a véasnost,

zapisuje korespondenci do knihy poSty, zprostiedkuje obéh
korespondence,

zajistuje spisovou manipulaci a evidenci pisemnosti,

odborné vedeni fadné ziizené a vybavené spisovny a archivu odboru,
uchovavajici celistvé spisové skupiny do uplynuti skartacnich IThut,
zejména odborné zpracovani spisii a spisovych komplexti ve spisovné
i v systemu GORDIC,

kompletace a kontrola tplnosti vyfizenych spist,

pravidelna pfiprava spisi ke skartaénimu fizeni a k pfedani do
spravniho archivu,

pravidelné provadéni skartaéniho fizeni v sou€innosti s Archivem hl
m. Prahy,

zajiStovani predani archivali do méstského archivu a zajistovani
protokolarniho zniCeni vyfazenych spisti znaku S,

zpétné vyhledavani potfebnych spistl ve spisovné odboru,

zajistovani protokolarni likvidace spisti pfi skartacivyfazenych podle
Spisoveého a skartacniho fadu MHMP.

Zajstovani podklad pro personalni a platovou agendu zaméstnanct
odboru:

evidence dochazky - dovolenky, neschopenky, vykazy v programu
Flux, evidence prescasové prace,

kontrola narokit a ¢erpani dovolené dle planti dovolenych véetne
vedeni evidence.

Zajistovani pokladnich sluzeb pro potieby odboru:

objednava a vydava stravenky zaméstnanctim odboru,




disponuje fondem na drobnd vydani a obhospodafovani reprefondu,
provadi pravidelné vyactovani fondu, vedeni evidence dokladi a
vyactovani pro hospodaiskou spravu MHMP.

Plnéni ukoli hospodaiky odboru (spoluprace s hospodaiskou spravou
MHMP):

zajistovani kancelafského zafizeni a vybaveni, reklamace a vraceni
nepotiebneho zafizeni zpét HS,

provadéni inventarizaci hospodarskych prostiedkli evidovanych
v plisobnosti MHMP, eviduje vydejky a prevodky POE (prostiedky
operativni evidence), DDHM (drobny dlouhodoby hmotny majetek) a
DHM (dlouhodoby hmotny majetek), vedeni karet evidence materialu
sveéfeného zaméstnancim, zpracovavani inventarizacnich seznamu a
oveéfovani souladu fyzického a Gicetniho stavu majetku,

dle pozadavki jednotlivych oddéleni pravidelng zajiStuje objednavky
a prejimky kancelarskycha hygienickych potreb.

Price se =zakladnimi registry vefejné spravy prostiednictvim
agendoveho informaéniho systému GINIS SSL.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potfeby primatora hlavniho mésta
Prahy véetné zajiSt'ovani zpracovavani podkladu pro jeho politicka
jednani a vystoupeni.

Koordinace tvorby a posuzovani navrhl programit rozvoje a koncepci
vyvoje ve svefene oblasti.

Spolupracuje s vybory ZHMP a dalSimi organy ZHMP.

Zajistuje dalsi ¢innosti dle pokynu primatora, zejména:

pripravuje materidly pro jednani a rozhodovani primatora (samostatni
tvorba podkladovych a vystupnich materiali v¢. materiali pro jednani
mimo ramec MHMP),

samostatné zajist'uje styk s politickymi kluby aorgany méstskych ¢asti
dle pokynl primatora,

zastupuje primatora na spolecenskych akcich a jednanich podle jeho
pokynt,

samostatné zajiStuje pisemny a osobni styk s verejnosti,

organizuje a zabezpeCuje shromazdovani informaci véetné jejich
zpracovani a informovani primatora.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potfeby primatora hlavniho mésta
Prahy véetné zajistovani zpracovavani podkladi pro jeho politicka
jednani a vystoupent.

Koordinace tvorby a posuzovani ndavrhii programi rozvoje a koncepci
vyvoje ve svéiené oblasti.

Spolupracuje s vybory ZHMP a dal§imi organy ZHMP.

Zajist'uje dalsi ¢innosti dle pokynu primatora, zejména:

pripravuje materidly pro jednani a rozhodovani primatora (samostatna
tvorba podkladovych a vystupnich materialll vé. materiali pro jednani
mimo ramec MHMP),




samostatné zajiSt'uje styk s politickymi kluby a organy méstskych casti
dle pokynti primétora,

zastupuje primatora na spolecenskych akcich a jednanich podle jeho
pokynt,

samostatné zajiStuje pisemny a osobni styk s vefejnosti,

organizuje a zabezpeCuje shromazd'ovani informaci véetné jejich
zpracovani a informovani primatora.

Pieklady pro mezinarodni akty, smlouvy a jin¢ dokumenty oficialniho
mezindrodniho styku v b&Zné pouzivanych jazycich.

Komplexni zajistovani zahranicnich vztahu MHMP, véetné koncepce,
k nasledujicim zemim — Spolkova republika Némecko, Rakousko,
Svycarsko, Madarsko, Polsko, pifp. jiné zemé, které néméinu
pouzivaji v Gfednim styku.

zajiStuje pfijeti a doprovod navstév z téchto oblasti na MHMP,
zahranicni cesty primatora a vysilani delegaci HMP do téchto teritorii,
podili se na organiza¢ni pripraveé navstév HMP i zahrani¢nich cest
primatora a ¢lenii ZHMP, resp. zaméstnancti MHMP,

spolupracuje s velvyslanectvimi v CR, velvyslanectvimi CR v
zahrani¢i, MZV CR a daBimi institucemi, obstardava oboustranné
podkladové a informaéni materialy, zpracovava podklady pro
hodnoceni zahrani¢nich vztahit s mésty téchto statd,

zajistuje pracovni preklady a pripadné tlumoteni ve své jazykové
specializaci.

Zpracovava informace o mezinarodnich konferencich pro primatora,
Radu HMP a odbory MHMP a organiza¢né zajiStuje ucast zastupct
HMP na téchto konferencich.

Zpracovava mezinarodni dokumenty politického charakteru pro
potieby primatora a Rady HMP, které spadaji do svérené geografické
oblasti, vyfizuje pfime a pisemné styky primatora, ¢lenii Rady HMP v
uvedenych geografickych oblastech.

Provadéni kontrolni, konzulta¢ni a poradenské ¢innosti.

Vykonava komplex specifickych, rozdin¢ casové naroénych a
vzajemné provazanych vécnych a organizacnich ¢innosti provadénych
v navaznosti na ¢innosti oddéleni protokolu.

vede evidenci zastit udélovanych primatorem HMP,

udrzovani datové a textové databanky adresafti restauraci, privodeti a
hoteli pro vyuziti v ramci protokolarnich akci,

vedeni archivu adresari,

zajistovani spisové manipulace a evidence pisemnosti,

kompletace a kontrola uplnosti vyfizenych spist,

samostatné zaji§t'uje pracina PC v oblasti poskytovani informaci.
zajiStuje informace pro potieby Rady HMP, Zastupitelstva hl. m.
Prahy, méstskych ¢asti a zaméstnancit MHMP.,

Preklady pro mezinarodni akty, smlouvy, ajiné dokumenty oficialniho
mezindarodniho styku v bézné pouzivanych jazycich.

Komplexni zajiStovani zahrani¢nich vztahit MHMP, v&etné koncepee,
k nasledujicim zemim - Francie, Belgie, Lucembursko, Quebec,




africké staty a dalSi staty pouZivajici jako Ufedni jazyk nebo jako jazyk
komunikace francouzitinu, Rumunsko, Spandlsko, Portugalsko,
Latinska Amerika, Velka Britanie, Irsko, Kanada, Italie, Nizozemi,
Svédsko, Norsko, Finsko.

zajistuje pijeti a doprovod navstév z téchto oblasti na MHMP,
zahraniéni cesty primatora a vysilani delegaci HMP do téchto teritorii,
podili se na organiza¢ni pfipravé navitév HMP i zahrani¢nich cest
primatora a ¢lentt ZHMP, resp. zaméstnancit MHMP,

spolupracuje s velvyslanectvimi v CR, velvyslanectvimi CR v
zahrani¢i, MZV CR a daliimi institucemi, obstarava oboustranné
podkladové a informacéni materialy, zpracovava podklady pro
hodnoceni zahrani¢nich vztaht s mésty téchto stata,

zajistuje pracovni preklady a piipadné tlumoceni ve své jazykove
specializaci.

Dale zabezpetuje veSkeré kontakty s teritorii Spojenych stati
americkych.

Zpracovava informace o mezinarodnich konferencich pro primatora,
Radu HMP a odbory MHMP a organiza¢né zajistuje ucast zastupcil
HMP na téchto konferencich.

Zpracovava mezinarodni dokumenty politického charakteru pro
potieby primatora a Rady HMP, které spadaji do svérené geograficke
oblasti, vyfizuje pfimé a pisemné styky primatora, ¢lenit Rady HMP v
uvedenych geografickych oblastech.

Provadéni konzultacéni a poradenské ¢innosti v ramci své ptisobnosti.
Vykon specializovanych ¢innosti v oblasti protokolarni, zejména
zajistovani odbornych agend v oblasti vrcholnych protokolarnich aketi
primatora HMP, ¢lenit Rady HMP a piedstavitelit MHMP.

Doprovod primatora HMP, ¢leni RHMP pii protokolarnich akcich a
zajisténi jejich pribéhu — piiprava scénafe akce a nasledné jeji
realizace.

Monitoring kulturnich, sportovnich a daldich akci probihajicich na
tzemi hl. m. Prahy

Evidence/aktualizace seznamu privodeti, hotelli, restauraci a sprava
databaze tlumo¢nikil, prekladatelt.

Zajistovani a piiprava projevii na protokolarni akce primatora a ¢lent
RHMP.

Realizace protokolarnich pravidel na nejvyssi Grovni a zasad spravné
etikety pfi protokolarnich akcich hl. m. Prahy.

Zajistovani dalfich agend souvisejicich s reprezentaci HMP v rdmci
Protokolu MHMP.

Provadéni konzultacni a poradenské ¢mnosti v ramei své ptsobnosti.
Vykon specializovanych ¢innosti v oblasti protokolarni, zejména
zajistovani odbornych agend v oblasti vicholnych protokolarnich akci
primatora HMP, ¢lenti Rady HMP a predstaviteli MHMP.

Doprovod primatora HMP, ¢lenit RHMP pii protokolarnich akeich a
zajisténi jejich priibéhu — piiprava scénafe akce a nasledné jeji
realizace.




Monitoring kulturnich, sportovnich a daldich akei probihajicich na
tizemi hl. m. Prahy

Evidence/aktualizace seznamu privodct, hotelt, restauraci a sprava
databaze tlumo¢niki, prekladateld.

Zajistovani a piiprava projevii na protokolarni akce primatora a ¢leni
RHMP.

Realizace protokolarnich pravidel na nejvy3si Grovni a zasad spravné
etikety pfi protokolarnich akcich hl. m. Prahy.

Zajistovani dalsich agend souvisejicich s reprezentaci HMP v ramci
Protokolu MHMP.

Zpracovavani navrhii vnitfnich predpisti podle piesné danych postupti.
Zajistovani dilcich administrativnich agend oddélent:

evidence, archivace a skartace béznych pisemnych materiali pro odd.
zahrani¢nich vztahti a protokolarnich zilezitosti — sekce zahrani¢nich
vztaht,

spoluprace s odbory rozpo¢tu a Gcetnictvi MHMP,

Administrativni  zajisténi pfekladatelskych sluzeb prostiednictvim
externich prekladatelskych agentur:

evidence pozadavkil na pieklady (z jednotlivych odbordt MHMP),
zajiSteni prekladi (zpracovani objednavek a priprava podkladii pro
UCT MHMP k fakturaci).

Zajistovani agend v oblasti zahrani¢nich sluzebnich cest, zejména:
zastupovani specialistky sluzebnich cest v dobé nepiitomnosti:
zajisténi  schvaleni cesty v¢etné ndsledného informovani vSech
zZicastnénych, zajisténi odbaveni cesty — pojiSténi, vybaveni
devizovymi prostiedky, zajisténi dopravy a zajiSténi vyictovani cesty,
zajisténi procesu plani zahraniénich sluZebnich cest zaméstnanc
MHMP dle jednotlivych odbort MHMP a piedkladani ke schvéileni
reditelce MHMP (stanoveno Nafizenim reditele MHMP ¢. 14/2011),
evidence sluzebnich cest,

vyhotoveni tisku do RHMP — pfehledy zahrani¢nich sluZzebnich cest
¢lent ZHMP a vyhled cest ¢lenti ZHMP 2x do roka,

evidence zprav ze sluzebnich cest.

Prace se zikladnimi registry vefejné spravy prostiednictvim
agendového informaéniho systému GINIS SSL.

Zpracovavani navrhii vnitinich predpisti podle piresné danych postupii.
Zajistovani specializovanych organiza¢nich a koordina¢nich agend
primatora HMP.

koordinuje protokolarni ¢innost MHMP s ¢innosti  protokolarnich
oddéleni KPR, Parlamentu CR, MZV CR, zaji§tuje prenos informaci,
koordinuje kontakty s vnéjSimi partnery pri velkych spole¢enskych
akcich konanych v prostorach MHMP i mimo MHMP,

odpovida za akce pofadané kancelari primatora HMP,

odpovida za program a evidenci agendy primatora HMP a feditele
odboru Kancelaf primatora HMP,

zabezpeCuje  komunikaci  sekretariditu  primatora s ostatnimi

sekretariaty MHMP,




pripravuje odborné podklady pro vybrana jednani primatora a feditele
odboru, pii tom spolupracuje se viemi odbory MHMP,

odpovidd na vybrané dopisy obCanl primétorovi,

zajiStovani spisové manipulace a evidence pisemnosti odboru pomoci
elektronické spisové shizby GINIS, véetné expedice a ukladani
pisemnosti primatora,

eviduje a zajiStuje zaznamenavani navstév, telefonil, faxi primatora.

Provadéni konzultacni a poradenské ¢nnosti v ramei své plisobnosti.
Vvkon specializovanych Cinnosti v oblasti protokolarni, zejména
zajistovani odbornych agend v oblasti vrcholnych protokolarnich akci
primatora HMP, ¢lent Rady HMP a predstavitelt MHMP,

Doprovod primatora HMP, ¢lenit RHMP pfi protokolarnich akcich a
zajisténi jejich pribéhu — piiprava scénafe akce a nasledné jeji
realizace.

Monitoring kulturnich, sportovnich a dalSich akci probihajicich na
azemi hl. m. Prahy

Evidence/aktualizace seznamu priivodeti, hotelti, restauraci a sprava
databaze tlumoénikd, prekladateli.

Zajistovani a pfiprava projevil na protokolarni akce priméatora a ¢leni
RHMP.

Realizace protokolarnich pravidel na nejvy3si Grovni a zasad spravné
etikety pfi protokolarnich akcich hl. m. Prahy.

Zajistovani dalSich agend souvisejicich s reprezentaci HMP v ramci
Protokolu MHMP

Preklady pro mezinarodni akty, smlouvy, ajiné dokumenty oficialniho
mezinarodniho styku v bézné pouzivanych jazycich.

Komplexni zajiStovani zahrani¢nich vztahit MHMP, véetné koncepee,
k nasledujicim zemim — Slovensko, Ruskéa federace (RF), Ukrajina,
Bélorusko, LotySsko, Litva, Bulharsko, stfedoasijské republiky a dalSi
naslednické staty SSSR.

zajistuje prieti a doprovod navitév z téchto oblasti na MHMP,
zahraniéni cesty primatora a vysilani delegaci HMP do téchto teritorii,
podili se na organizani pfipravé navsitéy HMP i zahranicnich cest
primatora a ¢lentt ZHMP, resp. zaméstnancti MHMP,

spolupracuje s velvyslanectvimi v CR, velvyslanectvimi CR v
zahrani¢i, MZV CR a daliimi institucemi, obstarava oboustranné
podkladové a informac¢ni materialy, zpracovava podklady pro
hodnoceni zahrani¢nich vztahli s mésty téchto stati,

zajistuje pracovni preklady a piipadné tlumocCeni ve své jazykové
specializaci.

Zpracovava informace o mezinarodnich konferencich pro primatora,
Radu HMP a odbory MHMP a organiza¢né zajist'uje ucast zastupct
HMP na téchto konferencich.

Zpracovava mezinarodni dokumenty politického charakteru pro
potieby primatora a Rady HMP, které¢ spadaji do svérené geografické
oblasti, vyfizuje primé a pisemné styky primatora, ¢lentt Rady HMP v
uvedenych geografickych oblastech.




Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potfeby primatora hlavniho mésta
Prahy vCetné zajistovani zpracovavani podkladii pro jeho politicka
jednani a vystoupeni.

Koordinace tvorby a posuzovani navrhii programti rozvoje a koncepei
vyvoje ve svéfené oblasti.

Spolupracuje s vybory ZHMP a dalsimi organy ZHMP.

Zajistuje dalsi ¢innosti dle pokynu primatora, zejména:

piipravuje materialy pro jednani a rozhodovani primatora (samostatna
tvorba podkladovych a vystupnich materialdl vé. materidld pro jednani
mimo ramec MHMP),

samostatné zajiStuje styk s politickymi kluby aorgany méstskych ¢asti
dle pokyn(i primatora,

zastupuje primatora na spoleenskych akcich a jedndnich podle jeho
pokynil,

samostatné zajiStuje pisemny a osobni styk s vefejnosti,

organizuje a zabezpeCuje shromazd’ovani informaci vcetné jejich

o

zpracovani a informovani primatora.

Komplexni koordinace a metodické usmérnovani spisové sluzby v
ramci odboru.

Zpracovavani navrhii vnitinich pfedpisti podle piesné danych postupii
Zpracovava informace pro potfeby primétora a zaméstnancti MHMP.
Zajistovani specializovanych organiza¢nich a koordinaénich ¢innosti
v ramei odboru.

Komplexné a samostatné vykonava administrativni ¢innosti, vedeni
evidenci, archivace, kontroly, pficemz zodpovidd za spravnost a
presnost, zejména:

vede evidenci o mnozstvi a vCasnosti zpracovani ulozenych ukoli
Jjednotlivgm pracovnikiim,

zabezpeCuje ukladani zavaznych dokumenti ve spisovné (dle
spravniho fadu, spisového a skarta¢niho tidu) a provadi dohled nad
dodrzovanim spisovych norem,

piejima zasilky od hlavni podatelny MHMP, jednotlivych stran a
postovnich dorucovatell a vystavuje potvrzeni o pijeti,

kompletuje zisilky a vypravuje poStu odboru cestou hlavni podatelny,
poStovniho  Gfadu a ve vyjmecnych, naléhavych ¢ jinak
komplikovanych pripadech osobné dorucuje zasilky,

vede evidenci doslé a odeslané posty dle spisového Fadu.

Komplexné zajistuje personilni agendu zaméstnancu odboru.
Vykonava dalsi administrativni ¢innosti, zejména:

Piipravuje podklady pro jednani feditele odboru

vytizuje administrativu feditele odboru,

zpracovava reSerse pro potieby feditele odboru.

provadi samostatné prace na PC v prostiedi databazovych systémi,
tabulkovych procest, editort.

Zajistovani ekonomickych agend odboru, zejména:

piiprava odbornych ekonomickych podkladi;




spoluprace s odbory rozpoctu a ucetnictvi MHMP;

kontrola Cerpanirozpoctu;

evidence a archivace vSech dokumenti.

Dale je povinen/povinna:

fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnanci a hodnotit jejich
pracovni vykonnost a pracovni vysledky,

co nejlépe organizovat praci,

vytvaret piiznivé pracovni podminky a zajistovat bezpecnost a
ochranu zdravi pii préci,

zabezpecovat odménovani zaméstnancu podle zakoniku prace,
vytvafet podminky pro zvySovani odborné drovné podiizenych
zaméstnancu,

zabezpecovat dodrzovani pravnich a vnitinich predpist,
zabezpecovat piijeti opatieni k ochrané majetku zaméstnavatele.

Je povinnym ¢lenem hodnotici komise k vefejnym zakdzkam v ramci
vykonu své funkce a dle platnych Pravidel pro zadavani vefejnych
zakazek v podminkach hl. m. Prahy.

Komplexni koordinace a metodické usmériiovani spisové sluzby v
ramci odboru.

Zpracovavani navrhi vnitinich predpistt podle pfesné danych postupti
Zpracovava informace pro potieby primatora a zaméstnancit MHMP.
Zajistovani specializovanych organiza¢nich a koordinacnich ¢innosti
v ramei odboru,

Komplexné a samostatné vykonava administrativni ¢innosti, vedeni
evidenci, archivace, kontroly, pfitemz zodpovida za spravnost a
piesnost, zejména:

vede evidenci o mnozstvi a vcasnosti zpracovani uloZzenych ukoli
jednotlivym pracovnikiim,

zabezpeCuje ukladani zivaznych dokumenti ve spisovné (dle
spravniho fadu, spisového a skarta¢niho fadu) a provadi dohled nad
dodrzovanim spisovych norem,

piejima zasiky od hlavni podatelny MHMP, jednotlivych stran a
postovnich dorucovateli a vystavuje potvrzeni o prijeti,

kompletuje zasilky a vypravuje postu odboru cestou hlavni podatelny,
poStovniho Gfadu a ve vyjime¢nych, naléhavych ¢ jinak
komplikovanych piipadech osobné dorucuje zasilky,

vede evidenci doslé a odeslané posty dle spisového fadu.

Komplexné zajiStuje persondlni agendu zaméstnancti odboru.
Vykonava dal$i administrativni ¢innosti, zejména:

Pripravuje podklady pro jednéni feditele odboru

vyfizuje administrativu feditele odboru,

zpracovava reserse pro potieby feditele odboru.

provadi samostatné prace na PC v prostiedi databazovych systémi,
tabulkovych procesii, editorti.

Zajistovani ekonomickych agend odboru, zejména:

pfiprava odbornych ekonomickych podkladu;




spoluprace s odbory rozpoctu a ucetnictvi MHMP;

kontrola Cerpanirozpoctu;

evidence a archivace vSech dokumenti.

Dale je povinen/povinna:

fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnanci a hodnotit jejich
pracovni vykonnost a pracovni vysledky,

co nejlépe organizovat praci,

vytvaret piiznivé pracovni podminky a zajistovat bezpecnost a
ochranu zdravi pii préci,

zabezpecovat odménovani zamestnanci podle zikoniku prace,
vytvafet podminky pro zvySovani odborné drovné podiizenych
zaméstnancu,

zabezpecovat dodrzovani pravnich a vnitinich predpist,
zabezpecovat piijeti opatieni k ochrané majetku zaméstnavatele.

Je povinnym ¢lenem hodnotici komise k vefejnym zakazkam v ramci
vykonu své funkce a dle platnych Pravidel pro zadavani vefejnych
zakazek v podminkach hl. m. Prahy.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby primatora hlavniho mésta
Prahy véetné zajistovani zpracovavani podkladi pro jeho politicka
jednani a vystoupeni.

ZajiStovani koordinace piipravy podkladi pro jednani Zastupitelstva
hl. m, Prahy, Rady hl. m. Prahy a dalsich organt hl. m. Prahy dle
pokynti primétora hl. m. Prahy.

Spoluprace s vybory Zastupitelstva hl. m. Prahy, komisemi Rady hl
m. Prahy a dalSimi organy hl. m. Prahy.

Zpracovava podklady do RHMP a ZHMP dle platnych Pravidel pro
piipravu a vyhotovovani materiali pro jednani Rady hl. m. Prahy,
Zpracovava ucelené metodické postupy k zabezpeceni ¢innosti
odboru.

Spolupracuje na priprave, zadavani a kontrole verejnych zakazek.
Vypracovava stanoviska, vyjidreni a navrhy na feSeni tkoll, které si
vyzadaji organy mésta.

Podili se na zpracovini koncepci ve svéfené oblasti.

Koordinace, samostatné tviréi zpracovani a posuzovani navrhi
komplexnich analyz a dalsich podkladi pro potfeby primatora hl. m.
Prahy, zejména:

metodickd, poradenska a konzultaéni ¢innost;

spoluprace pii posuzovani ndvrhi pravnich predpisii s celostatni
pisobnosti a s pusobnosti na tzemi hl. m. Prahy v¢. hodnoceni
nezbytnosti zmény pravniho stavu a zmény v rozsahu pravni regulace;
tvorba a syntéza analytickych podkladovych materidli a dokumenti;
organizace a zabezpeCeni shromazd'ovani informaci v¢. jejich
zpracovani a informovani primatora hl. m. Prahy;

piiprava shrnujicich a vystupnich podkladii pro jednéni, rozhodovani
a vefejna vystoupeni primatora hl. m. Prahy:

samostatny pisemny a osobni styk s vefejnosti.




Dale je povinen/povinna:

fidit a kontrolovat praci podiizenych zaméstnancti a hodnotit jejich
pracovni vykonnost a pracovni vysledky,

co nejlépe organizovat praci,

vytvafet pfiznivé pracovni podminky a zajiStovat bezpecnost a
ochranu zdravi pii praci,

zabezpecovat odménovani zameéstnancu podle zakoniku prace,
vytvaret podminky pro zvySovani odborné twrovné podfizenych
zaméstnanct,

zabezpecovat dodrzovani pravnich a vnitinich ptedpist,
zabezpecCovat piijeti opatieni k ochrané majetku zaméstnavatele.

Je povinnym ¢lenem hodnotici komise k vefejnym zakazkam v ramci
vykonu své funkce a dle platnych Pravidel pro zaddvani vetejnych
zakdzek v podminkach hl. m. Prahy.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potfeby primatora hlavniho mésta
Prahy véetné zajiSt'ovani zpracovavani podkladi pro jeho politicka
jednani a vystoupeni.

Koordinace tvorby a posuzovani navrhi programt rozvoje a koncepci
vyvoje ve svéiené oblasti.

Spolupracuje s vybory ZHMP a dal§imi organy ZHMP.

Zajistuje dalsi ¢innosti dle pokynu primétora, zejména:

piipravuje materidly pro jednani a rozhodovani primatora (samostatna
tvorba podkladovych a vystupnich materiald v¢. materiali pro jednani
mimo ramec MHMP),

samostatné zajistuje styk s politickymi kluby a organy méstskych casti
dle pokynti primatora,

zastupuje primatora na spole¢enskych akcich a jednanich podle jeho
pokyni,

samostatné zajiSt'uje pisemny a osobni styk s vefejnosti,

organizuje a zabezpetuje shromazd'ovani informaci veetné jejich
zpracovani a informovani primatora.

Samostatna publicisticka €innost, piiprava zprav, ¢lankt a reportazi,
zpracovani koncepce produkénich plant a eventovych akci HMP
prostfednictvim PR nastroji

Podili se na veSkerych propagacnich akcich mésta, jakymi jsou
reklamni a medialni kampané, propagaéni vystavy, kulturni a
spolecenské akce, spolupofadané ¢i zajistované MHMP.

Ptiprava medidlnich vystupt/tiskovych zprav z jednani Rady hl. m.
Prahy a Zastupitelstva hl. m. Prahy.

Spolupracuje s externimi agenturami a grafickymi studii, zajistujic imi
propagaci hlavniho mésta.

Zajist'uje nakup medidlniho ¢asu a prostoru.

Ptiprava ¢lanki, podkladii, navrhy feSeni na medializaci krizovych
témat.

Tvorba tiskovych zprav pro ¢leny Rady hl. m. Prahy na zakladé
komunikace se sekretariaty jednotlivych naméstkii a radnich




Zajistovani brifinku a tiskovych konferenci v Tiskovém stiedisku
MHMP

Zajistovani medializace prisluSnych radnich hl. m. Prahy

Vyuzivani dostupnych PR nastroji k planovani, efektivni realizaci a
hodnoceni prezentace a medializace hl. mésta Prahy.

Zajistovani tiskové sluzby:

piiprava podkladii pro jednani vedeni mésta, kteti spadaji do pfidélené
kompetence se zastupci médii,

ve spolupraci s tiskovym mluvéim zajiStovani medidlnich vystupt
jednotlivych radnich a odborti, které spadaji do pridélené kompetence,
zajiStovani oboustranné¢ho toku informaci mezi pfisluSnymi €leny
RHMP a médii,

piiprava podkladt k vefejnym vystoupenim piislusnych ¢lenit RHMP,
zajiStovani oboustranného toku informaci mezi odbory a médii,
zajistovani prezentace MHMP a vedeni mésta v médiich,

udrzovani kontaktli s novinafi, ktefi se zabyvaji tematikou, spadajici
do kompetence prislusnych radnich,

konzultace medialni prezentace jednotlivych radnich s reditelem
odboru,

sprava press-emailové adresy odboru,

acast na pracovnich a spole¢enskych akcich na zakladné pokyni
primatora HMP, vedouciho oddéleni a feditele odboru.

3) Informace o pracovni pozici a nejvyssim dosazeném vzdélani zaméstnancii MHMP v pracovnim
pomeru, zafazenych do sekretariati nameéstkt primatora HMP a sekretariatti radnich HMP (stavk 1. 5.
2019)

Zameéstnanec Pracovni pozice NejvySsi dosazené vzdélani

vedouci sekretariatu naméstka
primatora hl. m. Prahy doc. Ing. arch.
Petra Hlavacka

asistent dlouhodobé uvolnéného

¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy doc.
Ing. arch. Petra Hlavacka

asistent uréencho zastupitele hl. m.
Prahy pro pofizovani uzemniho plinu
doc. Ing. arch. Petra Hlavicka
sckretarka dlouhodob¢ uvolnéncho
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy doc.
[ng. arch. Petra Hlavacka

sekretarka dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy doc.
Ing. arch. Petra Hlavacka




vedouci sekretariatu nAméstka
primatora hdl. M. Prahy Ing. Adama
Schemherra, Ph.D., MSc.

asistent dlouhodobé uvolnéneho
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy Ing.
Adama Schemherra, Ph.D., MSc.

asistent dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy Ing.
Adama Scheinherra, Ph.D., MSc.

asistent dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy Ing.
Adama Scheinherra, Ph.D., MSc.

asistent dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy Ing.
Adama Scheinherra, Ph.D., MSc.

vedouci sekretaridtu namestka
primatora hl. m. Prahy Pavla
Vyhnanka, M. A.

asistent dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy
Pavla Vyhnanka, M.A.

asistent dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy
Pavla Vyhnanka, M.A.

sekretaika dlouhodobé uvolnéného
Clena Zastupitelstva hl. m. Prahy
Pavla Vyhnanka, M.A.

sekretarka dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy
Pavla Vyhnanka, M.A.

vedouci sekretaridtu naméstka
primatora hl. m. Prahy Ing. Petra
Hlubuc¢ka

asistentka dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy Ing.
Petra Hlubucka

asistentka dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy Ing.
Petra Hlubucka

asistent dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy Ing.
Petra Hlubucka

sekretaika dlouhodobé uvolnéného
Clena Zastupitelstva hl. m. Prahy Ing.
Petra Hlubucka




asistentka dlouhodobé uvolnéné
Clenky Zastupitelstva hl. m. Prahy
Mgr. Mileny Johnové

asistent dlouhodobé uvolnéné ¢lenky
Zastupitelstva hl. m. Prahy Mgr.
Mileny Johnové

asistentka dlouhodobg uvolnéné
¢lenky Zastupitelstva hl. m. Prahy

Mgr. Mileny Johnové

sekretarka dlouhodobé uvolnéné
¢lenky Zastupitelstva hl. m. Prahy
Mgr. Mileny Johnové

asistentka dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy
PhDr. Mgr. Vita Simrala, Ph.D. et
Ph.D.

asistent dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy
PhDr. Mgr. Vita Simrala, Ph.D. et
Ph.D.

asistentka dlouhodobé uvolnéné
¢lenky Zastupitelstva hl. m. Prahy
JUDr. Hany Kordové Marvanové
asistentka dlouhodobé uvolnéné
Clenky Zastupitelstva hl. m. Prahy

JUDr. Hany Kordové Marvanové

sekretaika dlouhodobé uvolnéné
Clenky Zastupitelstva hl. m. Prahy
JUDr. Hany Kordové Marvanové

asistentka dlouhodobé uvolnéné¢ho
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy
Mgr. Jana Chabra

asistent dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy
Mgr. Jana Chabra

sekretarka dlouhodobé uvolnéného

Clena Zastupitelstva hl. m. Prahy
Mgr. Jana Chabra
asistent dlouhodobé uvolnéného

¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy
Adama Zabranského

asistentka dlouhodobé uvolnéného
¢lena Zastupitelstva hl. m. Prahy
Adama Zabranského

sekretarka dlouhodobé uvolnéného
Clena Zastupitelstva hl. m. Prahy
Adama Zabranského




asistentka dlouhodobé uvolnéné
Clenky Zastupitelstva hl. m. Prahy
MgA. Hany Trestikove

asistent dlouhodobé uvolnéné Clenky
Zastupitelstva hl. m. Prahy MgA.
Hany Ttestikove

asistentka dlouhodobé uvolnéné
¢lenky Zastupitelstva hl. m. Prahy
MgA. Hany Trestikove

sekretarka dlouhodobé uvolnéng
¢lenky Zastupitelstva hl. m. Prahy
MgA. Hany Trestikové

4) Informace o pracovni ¢innosti zaméstnancit MHMP v pracovnim poméru, zafazenych do
sekretariati namestka primatora HMP a sekretariat radnich HMP (stavk 1. 5. 2019)

Zaméstnanec

Pracovni ¢innost

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potfeby clena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych prisluSnému
¢lenovi/Clence RHMP.

Zabezpecovani funkce vedouciho sekretariatu.

Koordinace a zajist'ovani veSkerych Cinnosti souvisejicich s agendou
prislusného ¢lena/Clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiahi,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhii programii a koncepci rozvoje
mésta,

zajist'ovani piipravy vybranych rozvojovych projekti,

cast pii jednanich,

pripominkovani materiali predklaidanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Dile je povinen/povinna:

fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnancti a hodnotit jejich
pracovni vykonnost a pracovni vysledky,

co nejlépe organizovat praci,

vytvaret piiznivé pracovni podminky a zajistovat bezpeénost a ochranu
zdravi pii praci,

zabezpecovat odménovani zaméstnanci podle zakoniku prace,
vytvaiet podminky pro zvySovdni odborné arovné podiizenych
zaméstnancil,

zabezpetovat dodrzovani pravnich a vnitinich piredpistl,

zabezpecovat piijeti opatieni k ochrané majetku zaméstnavatele.




Koordinace a zpracoviavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
meésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych pfislusnému
Clenovi/¢lence RHMP.

Zajistovani veSkerych Cinnosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/Clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materidla,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhi programi a koncepei rozvoje
mesta,

zajidtovani pfipravy vybranych rozvojovych projekti,

Gcast pii jednanich,

ptipominkovani materialti piedkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzultacni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych piislusnému
Clenovi/Clence RHMP.

Komplexni zajiStovani ¢innosti tykajicich se pofizovani tzemniho
planu v souvislosti s ¢innosti ur¢eného zastupitele hl. m. Prahy ve
smyslu § 47 odst. 1 stavebniho zikona.

Zajistovani veskerych Cinnosti souvisejicich s agendou piislusného
¢lena/clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materidld,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrht programil a koncepci rozvoje
meésta,

zajistovani piipravy vybranych rozvojovych projekti,

Gcast pri jednanich,

pripominkovani materialti piedkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Zajstovani specializovanych organiza¢nich a koordinaénich ¢mnnosti a
agend ¢lena/Clenky Rady hlavniho mésta Prahy, zejména:

sledovani tkolit z operativni porady primdtora a dalSich terminovanych
tkolil, sledovani plnéni Gkoli vyplyvajicich z usneseni RHMP a jejich
kontrola v TEDu,

kontrola plnéni ukoli ulozenych c¢lenem/Clenkou RHMP odbortim
MHMP,

piiprava materiali projednavanych ve vliadé CR a na ministerstvech CR,
sledovani ukoli &lena/Elenky RHMP vyplyvajicich z usneseniviady CR,
acast na piipraveé a zajisténi tuzemskych a zahrani¢nich sluZzebnich cest
¢lena/¢lenky RHMP,




organizacni zabezpeCeni porad s fediteli odborii spadajicich do
kompetence Clena/¢lenky RHMP a sledovani plnéni tkolit z nich
vyplyvajicich, pofizovani zapisi a jednani,

sestavovani a koordinace priubéhu dennich plani dle dispozic
Clena/Elenky RHMP, telefonické svolavani pracovnich schiizek a
jednani, zajitovani a zpracovani podkladovych zprav a materiali pro
jednani a Gcasti na reprezentativnich akcich,

priprava podkladi k jednani,

spoluprace s odbory spadajicimi do kompetence ¢lena/Clenky RHMP,
spoluprace s organizacemi HMP, které spadaji do kompetence
¢lena/¢lenky RHMP,

vyfizovani korespondence ¢lena/Clenky RHMP.

Zajistovani vykonu spisové sluzby piisluSného uzlu v systému spisové
sluzby MHMP.

Zajistovani specializovanych organizacnich a koordina¢nich ¢innosti a
agend ¢lena/Clenky Rady hlavniho mésta Prahy, zejména:

sledovani ukoli z operativni porady primatora a dalSich terminovanych
tkolti, sledovani plnéni kol vyplyvajicich z usneseni RHMP a jejich
kontrola v TEDu,

kontrola plnéni tkoli ulozenych ¢lenem/¢lenkou RHMP odboriim
MHMP,

piiprava materialii projednavanych ve vliadé CR a na ministerstvech CR,
sledovani akoli ¢lena/Elenky RHMP vyplyvajicich z usnesenivlady CR,
Gcast na piipravé a zajisténi tuzemskych a zahrani¢nich shuzebnich cest
¢lena/Clenky RHMP,

organizacni zabezpeceni porad s fediteli odborii spadajicich do
kompetence ¢lena/¢lenky RHMP a sledovani plnéni tdkoli z nich
vyplyvajicich, pofizovani zapisii a jednani,

sestavovani a koordinace pribéhu dennich pland dle dispozic
Clena/tlenky RHMP, telefonické svolavani pracovnich schiizek a
jednani, zajiStovani a zpracovéani podkladovych zprav a materiali pro
jednani a u€asti na reprezentativnich akcich,

priprava podkladii k jednani,

spoluprace s odbory spadajicimi do kompetence ¢lena/¢lenky RHMP,
spoluprace s organizacemi HMP, kter¢ spadaji do kompetence
¢lena/clenky RHMP.

vyfizovani korespondence ¢lena/Clenky RHMP.

Zajistovani vykonu spisové sluzby piisluSného uzlu v systému spisové
sluzby MHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzultacni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych prislusnému
¢lenovi/tlence RHMP.

Zabezpecovani funkce vedouci/ho sekretariatu.

Koordinace a zajistovani veSkerych ¢innosti souvisejicich s agendou
prislu§ného ¢lena/Clenky RHMP, zejména:




tvorba podkladovych a vystupnich materialt,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhii programii a koncepei rozvoje
mesta,

zajistovani piipravy vybranych rozvojovych projektd,

Gcast pri jednanich,

pripominkovani materialii piedkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Dile je povinen/povinna:

fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnanct a hodnotit jejich
pracovni vykonnost a pracovni vysledky,

co nejlépe organizovat praci,

vytvaret piiznivé pracovni podminky a zajist'ovat bezpe¢nost a ochranu
zdravi pii praci,

zabezpecovat odménovani zaméstnanci podle zikoniku prace,
vytvafret podminky pro zvySovani odbormé urovné podiizenych
zaméstnanci,

zabezpecovat dodrzovani pravnich a vnitfnich predpist,

zabezpecovat piijeti opatieni k ochrané majetku zaméstnavatele.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potfeby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych piislusnému
¢lenovi/Glence RHMP.

Zajistovani veskerych ¢innosti souvisejicich s agendou pfislusného
¢lena/Elenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiald,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhii programii a koncepci rozvoje
mesta,

zajiStovani piipravy vybranych rozvojovych projekti,

ucast pfi jednanich,

pripominkovani materialii predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby Clena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenskd ¢innost v oblastech svéfenych piisluSnému
¢lenovi/clence RHMP.

Zajistovani veskerych Cinnosti souvisejicich s agendou pfislusn¢ho
¢lena/Clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materidll,

priprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhi programt a koncepci rozvoje
mésta,

zajistovani pripravy vybranych rozvojovych projekti,




acast pii jednanich,
ptipominkovani materialli predkladanych RHMP a ZHMP,
spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potfeby clena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenskd ¢innost v oblastech svéfenych piislusnému
Clenovi/Clence RHMP.

Zajistovani veskerych ¢innosti souvisejicich s agendou piisluSného
¢lena/clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materialt,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhii programti a koncepei rozvoje
meésta,

zajistovani pripravy vybranych rozvojovych projektil,

ucast pii jednanich,

pripominkovani materidlii predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP,

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby c¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenska ¢mnost v oblastech svéfenych prislusnému
Clenovi/Clence RHMP.

Zajistovani veskerych Cinnosti souvisejicich s agendou piislusného
¢lena/clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materidli,

priprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhii programi a koncepci rozvoje
mesta,

zaji8tovani piipravy vybranych rozvojovych projekt,

Gcast pii jednanich,

pripominkovani materialti predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢Elena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzultani a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych prislusnému
¢lenovi/Clence RHMP.,

Zabezpecovani funkce vedouci’ho sekretariatu.

Koordinace a zajistovani veSkerych Cinnosti souvisejicich s agendou
piislusn¢ho ¢lena/Clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiald,

pfiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhii programi a koncepci rozvoje
mesta,

zajist'ovani pripravy vybranych rozvojovych projekti,




acast pii jednanich,

ptipominkovani materiall predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Diéle je povinen/povinna:

fidit a kontrolovat praci podfizenych zameéstnancti a hodnotit jejich
pracovni vykonnost a pracovni vysledky,

co nejlépe organizovat praci,

vytvaiet priznivé pracovni podminky a zajistovat bezpecnost a ochranu
zdravi pfi praci,

zabezpecovat odménovani zaméstnancti podle zakoniku prace,
vytvafet podminky pro zvySovani odborné urovné podiizenych
zaméstnancil,

zabezpecovat dodrzovani pravnich a vnitfnich predpist,

zabezpecCovat piijeti opatieni k ochrané majetku zaméstnavatele.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potfeby ¢élena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzultacni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych prislusnému
¢lenovi/tlence RHMP,

Zajistovani veskerych Cinnosti souvisejicich s agendou piislusného
¢lena/Clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materialt,

priprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhti programi a koncepci rozvoje
mesta,

zajistovani piipravy vybranych rozvojovych projektil,

Gcast pri jednanich,

piipominkovani materidl(i predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢élena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenska ¢mnnost v oblastech svéfenych piislu§nému
¢lenovi/clence RHMP.

Zajistovani veskerych ¢innosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/¢lenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich material,

priprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhit programti a koncepci rozvoje
mésta,

zajistovani piipravy vybranych rozvojovych projektil,

Gcast pii jednanich,

pripominkovani materialti predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Zajistovani specializovanych organiza¢nich a koordina¢nich Einnosti a
agend Clena/Clenky Rady hlavniho mésta Prahy, zejména:




sledovani tkolll z operativni porady primatora a dalSich terminovanych
tkoli, sledovani plnéni tkolii vyplyvajicich z usneseni RHMP a jejich
kontrola v TEDu,

kontrola plnéni ukoli ulozenych c¢lenem/¢lenkou RHMP odboriim
MHMP,

piiprava materiali projednavanych ve viadé CR a na ministerstvech CR,
sledovani tkolii ¢lena/Elenky RHMP vyplyvajicich z usneseniviady CR,
(cast na pifprave a zajisténi tuzemskych a zahranicnich sluzebnich cest
¢lena/¢lenky RHMP,

organizatni zabezpeCeni porad s fediteli odborli spadajicich do
kompetence ¢lena/¢lenky RHMP a sledovani plnéni (kolit z nich
vyplyvajicich, pofizovani zapist a jednani,

sestavovini a koordinace pritbéhu dennich pland dle dispozic
¢lena/Clenky RHMP, telefonické svolavani pracovnich schiizek a
jednani, zajiStovani a zpracovani podkladovych zprav a materiald pro
jednani a Gi¢asti na reprezentativnich akeich,

piiprava podkladd k jednani,

spoluprace s odbory spadajicimi do kompetence ¢lena/¢lenky RHMP,
spoluprace s organizacemi HMP, které spadaji do kompetence
¢lena/clenky RHMP.

vyfizovani korespondence ¢lena/¢lenky RHMP.

Zajistovani vykonu spisové sluzby piisluSného uzlu v systému spisové
sluzby MHMP.

Zajstovani specializovanych organiza¢nich a koordinaénich émnnosti a
agend ¢lena/Clenky Rady hlavniho meésta Prahy, zejména:

sledovani ukolli z operativni porady primatora a dalSich terminovanych
tkolii, sledovani plnéni kol vyplyvajicich z usneseni RHMP a jejich
kontrola v TEDu,

kontrola plnéni Gkoli uloZzenych ¢Elenem/Elenkou RHMP odbortiim
MHMP,

piiprava materidlii projednivanych ve viadé CR a na ministerstvech CR,
sledovéni kol &lena/Elenky RHMP vyplyvajicich z usneseniviady CR,
ucast na pifpravé a zajiSténi tuzemskych a zahraniénich sluzebnich cest
¢lena/Clenky RHMP,

organizatni zabezpeceni porad s rediteli odborli spadajicich do
kompetence cClena/Clenky RHMP a sledovani plnéni ukoli z nich
vyplyvajicich, pofizovani zapisii a jednani,

sestavovani a koordinace pribéhu dennich pland dle dispozic
¢lena/Clenky RHMP, telefonické svolavani pracovnich schiizek a
jednani, zajistovani a zpracovani podkladovych zprav a materiali pro
jednani a G¢asti na reprezentativnich akcich,

piiprava podkladii k jednani,

spoluprace s odbory spadajicimi do kompetence ¢lena/¢lenky RHMP,
spoluprace s organizacemi HMP, které spadaji do kompetence
¢lena/Clenky RHMP.

vyfizovani korespondence ¢lena/Clenky RHMP.




Zajistovani vykonu spisové sluzby piisluSného uzlu v systému spisové
sluzby MHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby c¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzultaéni a poradenska ¢mnost v oblastech svéfenych pfislusnému
Clenovi/¢lence RHMP.

Zabezpecovani funkce vedouci’ho sekretariatu.

Koordinace a zajistovani veskerych ¢innosti souvisejicich s agendou
piislusného ¢lena/Clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiali,

priprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhii programi a koncepei rozvoje
meésta,

zajdtovani piipravy vybranych rozvojovych projekti,

Gcast pii jednanich,

piipominkovani materialii predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Dale je povinen/povinna:

fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnanci a hodnotit jejich
pracovni vykonnost a pracovni vysledky,

co nejlépe organizovat praci,

vytvafet piiznivé pracovni podminky a zajist'ovat bezpecnost a ochranu
zdravi pfi praci,

zabezpedovat odménovani zaméstnancii podle zakoniku prace,
vytvafet podminky pro zvySovani odborné (rovné podiizenych
zaméstnancl,

zabezpecovat dodrzovani pravnich a vnitinich predpist,

zabezpecCovat piijeti opatieni k ochrané majetku zaméstnavatele.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych piislusnému
¢lenovi/¢lence RHMP.

Zajistovani veskerych ¢innosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/€lenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiali,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhi programii a koncepci rozvoje
mésta,

zajistovani pripravy vybranych rozvojovych projekti,

Gcast pii jednanich,

pripominkovani materiali predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP,




Koordinace a zpracoviavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
meésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych pfislusnému
Clenovi/¢lence RHMP.

Zajistovani veSkerych Cinnosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/Clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiali,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhii programii a koncepei rozvoje
mesta,

zajidtovani pfipravy vybranych rozvojovych projekti,

Gcast pii jednanich,

ptipominkovani materialti piedkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzultacni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych piislusnému
Clenovi/Clence RHMP.

Zajistovani veskerych ¢innosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/¢lenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiali,

priprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhii programii a koncepci rozvoje
mesta,

zajist'ovani piipravy vybranych rozvojovych projekti,

Gcast pii jednanich,

pfipominkovani material(i predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Zajistovani specializovanych organiza¢nich a koordina¢nich ¢innosti a
agend ¢lena/Clenky Rady hlavniho mésta Prahy, zejména:

sledovani ukolli z operativni porady priméatora a dalSich terminovanych
ukolii, sledovani pinéni ukoli vyplyvajicich z usneseni RHMP a jejich
kontrola v TEDu,

kontrola pInéni ukoli ulozenych ¢lenem/Clenkou RHMP odbortim
MHMP,

piiprava materidli projednavanych ve vliadé CR a na ministerstvech CR,
sledovani ukolii ¢lena/Glenky RHMP vyplyvajicich z usneseniviady CR,
Gcast na piipraveé a zajiSténi tuzemskych a zahraniénich sluZebnich cest
¢lena/¢lenky RHMP,

organizani zabezpeceni porad s fediteli odborlii spadajicich do
kompetence ¢lena/Clenky RHMP a sledovani plnéni tkoli z nich
vyplyvajicich, pofizovani zapist a jednani,

sestavovani a koordinace pribéhu dennich plant dle dispozic
Clena/Clenky RHMP, telefonické svolavani pracovnich schiizek a




jednani, zajitovani a zpracovani podkladovych zpriv a materialii pro
jednani a Gcasti na reprezentativnich akeich,

ptiprava podkladil k jednani,

spoluprace s odbory spadajicimi do kompetence ¢lena/Clenky RHMP,
spoluprace s organizacemi HMP, které spadaji do kompetence
¢lena/¢lenky RHMP.

vyfizovani korespondence ¢lena/Clenky RHMP.

Zajistovani vykonu spisové sluzby piislusného uzlu v systému spisové
sluzby MHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potfeby clena/Clenky Rady hlavniho
meésta Prahy.

Konzultaéni a poradenska ¢innost v oblastech svétenych piislusnému
Clenovi/Clence RHMP.

Zajistovani veSkerych Cinnosti souvisejicich s agendou pfrislusncho
¢lena/Clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiali,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhi programii a koncepci rozvoje
mésta,

zajistovani pfipravy vybranych rozvojovych projektd,

Gcast pri jednanich,

pfipominkovani materiali predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych pfislusnému
¢lenovi/Clence RHMP.

Zajistovani veskerych ¢innosti souvisejicich s agendou piislusného
¢lena/€Elenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiali,

priprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhii programi a koncepci rozvoje
meésta,

zajistovani pripravy vybranych rozvojovych projektl,

Gcast pii jednanich,

pripominkovani materialii predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzultaéni a poradenskd ¢innost v oblastech svéfenych piislusnému
¢lenovi/Clence RHMP.

ZapStovani veSkerych ¢mnosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/Elenky RHMP, zejména:




tvorba podkladovych a vystupnich materiali,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhii programii a koncepei rozvoje
mesta,

zajistovani piipravy vybranych rozvojovych projektd,

Gcast pri jednanich,

pripominkovani materialii piedkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Zajpstovani specializovanych organizacnich a koordmnacnich ¢mnosti a
agend ¢lena/Clenky Rady hlavniho mésta Prahy, zejména:

sledovani tikolii z operativni porady primatora a dalSich terminovanych
tikoldi, sledovani plnéni Gkold vyplyvajicich z usneseni RHMP a jejich
kontrola v TEDu,

kontrola plnéni tkoli ulozenych ¢lenem/Clenkou RHMP odbortim
MHMP,

piiprava materialii projednavanych ve viadé CR a na ministerstvech CR,
sledovani tkolti ¢lena/clenky RHMP vyplyvajicich z usneseniviady CR,
Gc¢ast na pifprave a zajisténi tuzemskych a zahrani¢nich sluzebnich cest
¢lena/¢lenky RHMP,

organizaCni zabezpeCeni porad s ftediteli odbori spadajicich do
kompetence Clena/¢lenky RHMP a sledovani plnéni tkoli z nich
vyplyvajicich, pofizovani zapist a jednani,

sestavoviani a koordinace pribéhu dennich pland dle dispozic
Clena/Clenky RHMP, telefonické svolavani pracovnich schiizek a
jednani, zajiStovani a zpracovéani podkladovych zprav a materiali pro
Jjednani a Gcasti na reprezentativnich akcich,

priprava podkladi k jednani,

spoluprace s odbory spadajicimi do kompetence ¢lena/Elenky RHMP,
spoluprace s organizacemi HMP, které spadaji do kompetence
Clena/Elenky RHMP.

vyfizovani korespondence ¢lena/Clenky RHMP.

Zajistovani vykonu spisové sluzby piisluSného uzlu v systému spisové
sluizby MHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby Clena/Clenky Rady hlayniho
mésta Prahy.

Konzultaéni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych piislusnému
Clenovi/Clence RHMP.

Zajistovani veskerych Cinnosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/Elenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materidl,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhit programi a koncepei rozvoje
mesta,

zajistovani pripravy vybranych rozvojovych projektil,

ucast pii jednanich,




pripominkovani materiali predkladanych RHMP a ZHMP,
spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
meésta Prahy.

Konzultacni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych piislusnému
¢lenovi/clence RHMP.

Zajistovani veskerych ¢innosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/Clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiali,

pfiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhit programt a koncepei rozvoje
mgsta,

zajistovani piipravy vybranych rozvojovych projekti,

Gcast pri jednanich,

pripominkovani materialii pfedkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych piislusnému
¢lenovi/Clence RHMP.

Zajistovani vedkerych ¢innosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/Elenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiali,

priprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhi programi a koncepci rozvoje
mésta,

zajistovani piipravy vybranych rozvojovych projekta,

Gcast pii jednanich,

pripominkovani materialii predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzultaéni a poradenska ¢innost v oblastech své
¢lenovi/¢lence RHMP.

fenych piislusnému

Zajistovani veskerych ¢innosti souvisejicich s agendou pfislusného
¢lena/¢lenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materidl,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhti programi a koncepci rozvoje
meésta,

zaji§tovani piipravy vybranych rozvojovych projekt,

Gc¢ast pii jednanich,

pripominkovani materialti predkladanych RHMP a ZHMP,




spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Zajstovani specializovanych organiza¢nich a koordmaénich ¢nnosti a
agend ¢lena/Clenky Rady hlavniho meésta Prahy, zejména:

sledovani kol z operativni porady primatora a dalsich terminovanych
tikolli, sledovani plnéni kol vyplyvajicich z usneseni RHMP a jejich
kontrola v TEDu,

kontrola plnéni ukoli ulozenych ¢lenem/Elenkou RHMP odboriim
MHMP,

piiprava materialii projednavanych ve vliadé CR a na ministerstvech CR,
sledovani ukolt ¢lena/lenky RHMP vyplyvajicich z usnesenivlady CR,
Gcast na pifpravé a zajiSténi tuzemskych a zahrani¢nich sluzebnich cest
¢lena/¢lenky RHMP,

organizacni zabezpeCeni porad s fediteli odborti spadajicich do
kompetence ¢lena/¢lenky RHMP a sledovani plnéni tkoli z nich
vyplyvajicich, pofizovani zapist a jednani,

sestavovani a koordinace pribéhu dennich plana dle dispozic
Clena/Clenky RHMP, telefonické svolavani pracovnich schlizek a
jednani, zajistovani a zpracovani podkladovych zprav a materiali pro
jednani a G¢asti na reprezentativnich akcich,

priprava podkladii k jednani,

spoluprace s odbory spadajicimi do kompetence ¢lena/Clenky RHMP,
spoluprace s organizacemi HMP, které spadaji do kompetence
¢lena/¢lenky RHMP.

vyfizovani korespondence ¢lena/Clenky RHMP.

Zajistovani vykonu spisové sluzby piislusSného uzlu v systému spisové
sluzby MHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby Clena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzultaéni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych piisluSnému
¢lenovi/¢lence RHMP.

Zajistovani veskerych ¢mnosti souvisejicich s agendou prisluného
¢lena/Elenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiali,

pifprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhi programi a koncepei rozvoje
meésta,

zajistovani piipravy vybranych rozvojovych projekti,

Géast pii jednéanich,

pripominkovani materialii predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzultaéni a poradenské ¢innost v oblastech svéienych piislusnému
Clenovi/¢lence RHMP.




Zajistovani veSkerych ¢innosti souvisejicich s agendou pfisluného
¢lena/Elenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich material,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhi programt a koncepci rozvoje
meésta,

zajitovani pfipravy vybranych rozvojovych projekt,

cast pii jednanich,

piipominkovani materialii predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Zaji8tovani specializovanych organiza¢nich a koordina¢nich ¢mnosti a
agend ¢lena/Clenky Rady hlavntho mésta Prahy, zejména:

sledovani ukolt z operativni porady primatora a dalsich terminovanych
tkolti, sledovani plnéni Gkolii vyplyvajicich z usneseni RHMP a jejich
kontrola v TEDu,

kontrola plnéni Gkoli uloZzenych ¢lenem/Clenkou RHMP odbortim
MHMP,

piiprava materialii projednavanych ve vliadé CR a na ministerstvech CR,
sledovani ukolii ¢lena/Glenky RHMP vyplyvajicich z usnesenivlady CR,
Gcast na pripraveé a zajisténi tuzemskych a zahrani¢nich sluzebnich cest
¢lena/Elenky RHMP,

organizacni zabezpeCeni porad s fediteli odborii spadajicich do
kompetence clena/lenky RHMP a sledovani plnéni ukoli z nich
vyplyvajicich, pofizovani zapistu a jednani,

sestavoviani a koordinace pritbéhu dennich plant dle dispozic
Clena/Clenky RHMP, telefonické svolavani pracovnich schizek a
jednani, zajistovani a zpracovani podkladovych zprav a material pro
Jjednani a G¢asti na reprezentativnich akeich,

priprava podkladt k jednani,

spoluprace s odbory spadajicimi do kompetence ¢lena/¢lenky RHMP,
spoluprace s organizacemi HMP, které¢ spadaji do kompetence
¢lena/Clenky RHMP.

vyfizovani korespondence ¢lena/clenky RHMP.

Zajistovani vykonu spisové sluzby piisluSného uzlu v systému spisové
sluzby MHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢Elena/Clenky Rady hlavniho
mesta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych pfislusnému
¢lenovi/¢lence RHMP,

Zajistovani vesSkerych ¢innosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materidl,

pfiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhit programt a koncepci rozvoje
mésta,




zajistovani piipravy vybranych rozvojovych projektt,
Gcast pfi jednanich,

ptipominkovani materialli predkladanych RHMP a ZHMP,
spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potfeby ¢lena/Elenky Rady hlavniho
mesta Prahy.

Konzultaéni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych piislusnému
¢lenovi/¢lence RHMP.

Zajistovani veskerych ¢mnosti souvisejicich s agendou pfislusného
¢lena/Clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiald,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhi programi a koncepci rozvoje
mesta,

zajistovani pripravy vybranych rozvojovych projektt,

Gcast pii jednanich,

piipominkovani materialt predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Zajistovani specializovanych organiza¢nich a koordina¢nich ¢innosti a
agend ¢lena/Clenky Rady hlavniho mésta Prahy, zejména:

sledovani (kolii z operativni porady primatora a daSich terminovanych
tkoll, sledovani plnéni ukolii vyplyvajicich z usneseni RHMP a jejich
kontrola v TEDu,

kontrola plnéni ukoli ulozenych ¢lenem/Clenkou RHMP odbortim
MHMP,

piiprava materialii projednavanych ve vliadé CR a na ministerstvech CR,
sledovani dkolti ¢lena/lenky RHMP vyplyvajicich z usneseniviady CR,
Gcast na pifprave a zajisténi tuzemskych a zahrani¢nich sluzebnich cest
Clena/Elenky RHMP,

organizatni zabezpeceni porad s fediteli odborii spadajicich do
kompetence c¢lena/¢lenky RHMP a sledovani plnéni (koli z nich
vyplyvajicich, pofizovani zapisii a jednani,

sestavovani a koordinace pribéhu dennich plani dle dispozic
Clena/Clenky RHMP, ftelefonické svolavani pracovnich schuzek a
jednani, zajistovani a zpracovani podkladovych zprav a materialii pro
jednani a Gi¢asti na reprezentativnich akceich,

priprava podkladii k jednani,

spoluprace s odbory spadajicimi do kompetence ¢lena/¢lenky RHMP,
spoluprace s organizacemi HMP, které spadaji do kompetence
¢lena/Elenky RHMP.

vyfizovani korespondence ¢lena/Clenky RHMP.

Zajistovani vykonu spisové sluzby piislusného uzlu v systému spisové
sluzby MHMP,




Koordinace a zpracoviavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
meésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych pfislusnému
Clenovi/¢lence RHMP.

Zajistovani veSkerych Cinnosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/Clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materidla,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhi programi a koncepei rozvoje
mesta,

zajidtovani pfipravy vybranych rozvojovych projekti,

Gcast pii jednanich,

ptipominkovani materialti piedkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzultacni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych piislusnému
Clenovi/Clence RHMP.

Zajistovani veskerych Cinnosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/¢lenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiali,

priprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhii programii a koncepci rozvoje
mesta,

zajist'ovani pifpravy vybranych rozvojovych projekt,

Gcast pii jednanich,

pfipominkovani material(i predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.

Koordinace a zpracovavani komplexnich politickych, ekonomickych,
pravnich nebo jinych analyz pro potieby ¢lena/Clenky Rady hlavniho
mésta Prahy.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost v oblastech svéfenych piislusnému
Clenovi/tlence RHMP.

Zajistovani veskerych ¢innosti souvisejicich s agendou prislusného
¢lena/Clenky RHMP, zejména:

tvorba podkladovych a vystupnich materiali,

piiprava stanovisek,

koordinace tvorby a posuzovani navrhit programi a koncepci rozvoje
mésta,

zajistovani piipravy vybranych rozvojovych projekti,

Gcast pii jednanich,

pfipominkovani materialii predkladanych RHMP a ZHMP,

spoluprace s komisemi RHMP a vybory ZHMP.




Zajistovani specializovanych organizacnich a koordina¢nich &innosti a
agend ¢lena/Clenky Rady hlavniho mésta Prahy, zejména:

sledovani (kolii z operativni porady primatora a dalSich terminovanych
ukolti, sledovani plnéni Gkolti vyplyvajicich z usneseni RHMP a jejich
kontrola v TEDu,

kontrola plnéni tkoli uloZzenych ¢lenem/Clenkou RHMP odbortim
MHMP,

piiprava materialii projednavanych ve viadé CR a na ministerstvech CR,
sledovani tkolii ¢lena/Glenky RHMP vyplyvajicich z usneseni viady CR,
Gcast na pifpraveé a zajisténi tuzemskych a zahrani¢nich sluzebnich cest
¢lena/Clenky RHMP,

organizatni zabezpeceni porad s fediteli odborti spadajicich do
kompetence ¢lena/Clenky RHMP a sledovani plnéni tkoli z nich
vyplyvajicich, pofizovani zapist a jednani,

sestavovani a koordinace pribéhu dennich plani dle dispozic
¢lena/¢lenky RHMP, telefonické svolavani pracovnich schiizek a
jednani, zajistovani a zpracovani podkladovych zprav a materiali pro
jednani a G¢asti na reprezentativnich akcich,

priprava podkladi k jednani,

spoluprace s odbory spadajicimi do kompetence ¢lena/Clenky RHMP,
spoluprace s organizacemi HMP, které spadaji do kompetence
¢lena/Elenky RHMP.

vyfizovani korespondence ¢lena/¢lenky RHMP.

Zajistovani vykonu spisové sluzby piisluSného uzlu v systému spisové
sluzby MHMP.

5) Pracovni ¢innost zaméstnanctt MHMP, ktefi pracuji na zakladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér (dohoda o provedeni prace,dohoda o pracovni ¢innosti) pro odbor Kancelaf primatora
MHMP a sekretariaty naméstki primatora HMP a radnich HMP (stav ke dni 1. 5. 2019)

Zaméstnanec Pracovni ¢innost PtisluSny odbor ¢i sekretariat

Komunikace, organizace a zajiStovani | odbor Kanceldf primatora
projekti  zahraniéni  prezentace mésta, | MHMP

pifprava planované¢ konference Euro Cities
spolupofadané hl. m. Prahou v roce 2019 a
piiprava letosni konference Deloitte, kterou
hosti hl. m. Praha. Spoluprice pfi piipravé
protokolarnich akci souvisejicich s vyro¢imi
vztahujicimi se k roku 2018.

Poradenstvi v oblasti ¢innosti odboru PRM se | odbor Kancelaf primatora
MHMP

o~

zaméfenim na realizaci projektli a verejn
zakazky.

Poradenskd a konzultaéni ¢innost v oblasti | odbor Kancelai primatora
spravy socidlnich siti. MHMP




Poradenska a konzultaéni ¢innost v oblasti

spravy socialnich siti.

odbor Kancelaf primatora
MHMP

Poradenskd Cinnost a konzultace v oblasti
stavebni legislativy a méstskych zameért
z hlediska celorepublikovych  koncepénich
dokumenti a politik. Priprava odbornych
diskusi a seminafit s mezinarodni GCasti
radntho a odbornych pracovist MHMP,
véetneé podkladi pro medialni vystupy.

sekretariat naméstka
primatora HMP doc. Ing.
arch. Petra Hlavacka

Poradenskd Cinnost a koordinace v oblasti
technickych podkladi ke koordinaci tizemi a
architektonickych studii a rozvah, vcetné
kapacitniho hodnoceni Gzemi. Koordinace
jednani jednotlivich zdmért a ¢asti zaméru
mezi MHMP, méstskymi organizacemi a
dalsimi spole¢nostmi (IPR, DPP, TSK, PVS,

Kolektory atd.).

sekretariat naméstka
primatora HMP doc. Ing.
arch. Petra Hlavacka

Poradenstvi a konzultace v oblasti posuzovani

sekretariat naméstka

vlivi na Zivotni prostfedi a hodnoceni | primatora HMP Ing. Petra
projekti pro naméstka primatora. Hlubucka

Poradenska a konzultacni ¢innost | sekretariat namestka

k projektovému  fizeni v oblasti Zivotniho | primiatora HMP Ing. Petra
prostiedi. Hlubucka

Zajistovani organizacnich zalezitosti | sekretariat radniho HMP
kancelafe radniho a dalsi administrativni | Mgr. Jana Chabra

tikony ad hoc.

Poradenska, analyticka a konzulta¢ni ¢mnost
tykajici se transformace socidlné-zdravotni
péce.

sekretariat radni HMP

Mgr. Mileny Johnove

Ucast na tuzemskych a zahraniénich
pracovnich cestich. Poskytovani odbornych
konzultaci na téma péce pro osoby seniorském
Zpracovani odbornych analyz a
koncepei v oblasti stirnuti a zajiSténi sluzeb
pomezi.
analyz  ve

veku.
na socialné-zdravotnim Piiprava
zadani  rozsahlejsich

citovanych  oblastech.
analytickych a  konceptnich  materialt.
Piiprava podkladi pro RHMP a ZHMP.
odborné prace pro
distojné starnuti. Osobni ucast a aktivni
zapojeni v dalSich pracovnich skupinach a
jednanich  vedenych radni

vyse
Pfipominkovani

Komise

Koordinace

sekretariatem
Johnové a vécné prislusnymi odbory.

sekretariat radni HMP
Mgr. Mileny Johnové

Poradenska a konzultaéni ¢mnnost v oblasti
evropskych a strukturdlnich a investi¢nich

fondu.

sekretariat radni HMP
Mgr. Mileny Johnové




Komplexni  organizaéni,  podpirné a
poradenské ¢innosti v oblasti vztahit MHMP
k méstskym castem a organtm statni spravy.

sekretariat radni HMP

JUDr. Hany Kordové
Marvanove

Podpora pii  zpracovani vécné castl

vefejnospravnich regulaci, zejména z oblasti
sdilené¢ ekonomiky.

sekretariat radni HMP
JUDr. Hany Kordové
Marvanové

Koordinace vztahli a dalsi podpora v oblasti
legislativy mezi MHMP a Parlamentem CR,
ministerstvy a dalSimi organy statni spravy a
meéstskymi ¢astmi.

sekretariat radni HMP
JUDr. Hany Kordové
Marvanoveé

Konzultace a  poradenstvi  dopravné-
urbanistické problematiky s akcentem na
bezmotorovy pohyb (zejména SSZ, dopravni
stavby a Gpravy vefejnych prostranstvi).

sekretariat radntho HMP
Ing. Adama Scheinherra,
Ph.D., MSc.

Poradenska a konzultaéni ¢mnost v oblasti

cyklistickeé dopravy, v&. pfipravy projekth

v této oblasti.

sekretariat radniho HMP
Ing. Adama Scheinherra,
Ph.D., MSc.

Analyza klicovych  dokumentii  rozvoje

skolstvi v Praze.

sekretariat radnitho HMP
PhDr. Mgr. Vita Simrala,
Ph.D. et Ph.D.

Poradenska ¢innost a koordinace v oblasti
piipravy podkladi a realizace vystupii Radni
hlavniho  mésta Prahy pro kulturu,
pamatkovou pé¢i a cestovni ruch. Pravni
analyza podkladi  se zaméfenim na
potencionalni rizika a tzv. slabd mista
podkladti pro rozhodovani RHMP, reSerse a
komunikace s orgény vefejné spravy.

sekretariat radni HMP
MgA. Hany Tiestikové

Expertni a ¢innost v oblasti

finan¢ni  politiky

poradenska
meésta, v¢. argumentacni
piipravy prezentaci vybranych pfijmovych a
vydajovych polozek.

sekretariat radniho HMP
Pavla Vyhnanka, M.A.

Analyza procesli souvisejicich s pronajmy
byt a cilovych skupin v oblasti bydleni a
socidlntho bydleni, v¢. spoluprace na zméné
bytové politiky a zpracovani resersi v této

oblasti.

sckretariat radniho HMP
Adama Zabranského




